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RESUMO

Este artigo discute a participagdo
dos profissionais de arquivo junto a
Orgdos arquivisticos no desenvolvi-
mento e instalacdo de sistemas
informaticos, em especial no Arquivo
Publico do Estado do Rio de Janeiro,
comentando a elaboracio de um ins-
trumento de pesquisa com o auxilio
das novas tecnologias, bem como sua
repercussio junto aos Usudrios.

1.INTRODUCAQ

Este trabalho objetiva relatar a ex-
periéncia do profissional de arquivo
junto a 6érgdos no desenvolvimento e
mstalagdio de sistemas informdticos, em
especial no Arquivo Piblico do Esta-
do do Rio de Janeiro.

(*) Pesquisadora da Coordenadoria de Documenta-
¢do Permanente do Arquivo Piiblico do Estado do
Rio de Janeiro

Por sua vez, este relato de experién-
cias faz parte de uma das etapas do Pla-
no Diretor de Informadtica, sobretudo no
que tange a elaboragdo de uminstrumen-
to de pesquisa — Guia de Fundos —
que auxiliado pelas novas tecnologias,
recentemente adquiridas pela Instituic3o,
objetiva oferecer aos usuarios rapidez e
precisao nas consultas.

Enfim para uma melhor compreen-
sd0 desta experi€ncia foram descritas,
passo a passo, as etapas de
informatizagio do Guia de Fundos que
subentende a descrigdo do acervo, as
necessidades indicadas pelo estudo do
perfil do usudrio, a concepgio do sis-
tema de gerenciador de banco de da-
dos e, enfim, a sua instalacdo
(implementacgdo).

A fim de dissipar algumas diividas
terminoldgicas utilizadas na Area de
Informadtica, apresenta-se em anexo
uma secao de referéncia rdpida sob a
forma de um glossdrio.
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2. CARACTERIZACAQ
DA INSTITUICAO

O Arquivo Piblico do Estado do
Rio de Janeiro tem como finalidade
proceder a gestio, ao recolhimento, a
organizagio e a preservagio dos do-
cumentos produzidos e recebidos pela
administragdo publica estadual, no
exercicio de suas atividades, com o
objetivo de facultar seu acesso para fins
de prova e informagao.

A sua origem estd associada a cri-
acdo e 4 autonomia concedida a Pro-
vincia do Rio de Janeiro pela Lei n®
16, de agosto de 1834, ano da nome-
a¢do de seu primeiro Presidente. Mas
foi no ano de 1850 com a criagdo do
Arquivo Estatistico da Provincia do
Rio de Janeiro que nascem os alicer-
ces do atual Arquivo Publico do Esta-
do do Rio de Janeiro.

Suacompeténcia original era guar-
dar, analisar e publicar documentos
concernentes a Provincia, bem como
recensear a populagao.

Com o advento da Revolugéo de
1930, transforma-se, a partir do De-
creto n° 2.638, de 25 de agosto de
1931, em Arquivo Geral do Estado,
subordinado a Diretoria do Interior e
Justica, dando continuidade e ampli-
ando as fun¢des do Arquivo Estatisti-
co da Provincia do Rio de Janeiro.

Apds uma série de mudangas admi-

nistrativas, inclusive sua transferéncia
para a Secretaria de Administragio Ge-
ral, pela]_ei n® 3.790, de 28 de novem-
bro de 1958, foi incorporada— com a
fusdo do antigo Estado da Guanabara ao
Estado do Rio de Janeiro— a Secreta-
ria de Estado de Justi¢a, pelo Decreto n?
241, de 16 de junho de 1976, onde se
encontra até os dias atuais.

“Dessas vicissitudes politico-ad-
ministrativas tornou-se o Arquivo o
custodiador de uma gama variada de
acervos. A partir da fus#io, a Insti-
tui¢do recebe documentos proveni-
entes, tanto do Governo Federal si-
tuado no antigo Distrito Federal,
como do extinto Estado da
Guanabara e do atual Estado do Rio
de Janeiro, pos-fusdo” (ARQUIVO
PUBLICO DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, 1994, p.11).

Com a promulgag¢ao da Constitui-
¢do da Repiiblica Federativa do Brasil
de 1988, que instituiu o direito ao
habeas-data, a administragio piblica
iniciou a transferéncia dos acervos das
policias politicas para as institui¢Ges
arquivisticas pdblicas. Em 1992, os
acervos das policias politicas sediadas
no Rio de Janeiro, entdio sob a guarda
da Superintendéncia Regional da Poli-
cia Federal, foram, por ato do Ministé-
rio da Justiga, recolhidos ao Arquivo
Piblico do Estado do Rio de Janeiro.

O acervo oferece aos usuarios tan-
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to uma incurséo ao passado provin-
cial do Estado do Rio de Janeiro,
quanto o acesso a temas de imensa
contemporaneidade como o funciona-
mento dos aparatos estatais de con-
trole social no século XX.

2.1.0OBJETIVOS

- Preservar os documentos de va-
lor permanente produzidos pela admi-
nistragdo publica estadual, assim como
preservar a memdéria coletiva do povo
fluminense como agente de sua tdenti-
ficagdo cultural;

- Guardar os documentos como
fonte de prova dos direitos e deveres
~do Estado para com a Sociedade e
desta para com aquele;

- Dar acesso as informagdes con-
tidas no acervo, visando ao desenvol-
vimento da pesquisa cientifica e a ga-
rantia dos direitos dos cidaddos;

- Colaborar para a eficiéncia do sis-
tema administrativo das Secretarias do
Estado do Rio de Janeiro por meio de
um programa de gestdo de documentos.

2.2. ESTRUTURA

A estrutura organizacional do Ar-
quivo Pdblico do Estado do Rio de
Janeiro - APERJ em vigor desde 15
de junho de 1993, € a seguinte:

Gabinete do Diretor

- Assessoria Juridica

- Assessoria de Informatica
- Gabinete

- Assessoria Técnica

Coordenadoria de Documentacio
Permanente

- Divisdio de Documentagédo Escrita
. Servigo de Organizacéo e Depésito
- Divisdo de Documentagfo Especial

Coordenadoria de Gestao
Documental

- Divisdo de Implementacdo de Pro-
gramas
. Servigo de Transferéncia e Recolhi-
mento

- Divisdo de Documentagio Corrente
¢ Intermedidria
.Servigo de Arquivo Intermedidrio
. Servico de Arquivo Corrente

Coordenadoria de Administacio
Financeira

- Divisdo de Administragéio
. Servigo de Portaria e Zeladoria
. Servigo de Expediente e Protocolo
. Servigo de Pessoal
. Servi¢o de Controle de material e
Patrimbnio
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- Divisdio Orcamentdria e Financeira

Coordenadoria de Pesquisa
e Informacio

- Divisdo de Documentagdo Bibliogra-
fica e Informaciio
. Servico de Biblioteca
. Servi¢o de Apoio a Consulta
. Servigo de ColegGes Particulares
- Divisdo de Pesquisa e Promogao Cul-
tural
. Servigo de Editoracdo
. Servigo de Pesquisa
. Servigo de Elaboragéo de Eventos

Coordenadoria de Conservacio

- Divisdo de Preservagio
. Servigo de Encaderagao
. Servico de Reprodugéo
- Divisdo de Restauragdo
. Servigo de Pesquisas Quimicas e
Biologicas

3. INFORMATIZACAO
DO GUIA DE FUNDOS

O setor de informag@o no dmbito
do Arquivo Piblico do Estado do Rio
de Janeiro € a Divisdo de Documenta-
¢do Bibliografica e Informacéo, apoi-
ada pelos Servigo de Apoio a Consul-
tae Servigo de Biblioteca.

O objetivo deste setor € organizar,

controlar e atender as consultas ao
acervo permanente, fornecendo aos
usuarios as referéncias necessdrias ao
desenvolvimento de suas atividades.
Visando atender as necessidades
informacionais desta Divisdo, bem
como as das demais dreas, criou-se a
Assessoria de Informética que tem
como atribuigdo assessorar ou assistir
ao Diretor-Geral no planejamento, su-
pervisdo, orientacio e desenvolvimen-
to das atividades do 6rgéo, bem como
desenvolver trabalhos técnicos e estu-
dos especializados.

Com orecolhimento do acervo das
policias politicas, e por existir uma gran-
de demanda para o seu acesso, devido
ao seu valor de prova e informagao, e a
fim de agilizar a divulgagao de seu acer-
voaInstitui¢do desenvolveu, com apoio
do Centro de Processamento de Da-
dos do Estado do Rio de Janeiro -
PRODERYJ, o Sistema do Guia de Fun-
dos do Arquivo Publico do Estado do
Rio de Janeiro (SGF).

Considerando a existéncia de al-
guns instrumentos de pesquisa (Inven-
tario do Periodo Imperial, Inventario
do Perfodo Republicano, Inventario
Analitico do Fundo da Secretaria de
Policia Provincial e Catédlogo da
Mapoteca) e a necessidade de ofere-
cer aos usuarios uma visdo de con-
junto do acervo, optou-se pela ela-
borag¢do de um instrumento destina-
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do a orientacdo dos usudrios no co-
nhecimentoe utilizagéo da totalidade
do acervo - Guia de Fundos. E o mais
genérico, e tem por objetivo informar
sobre o historico, a natureza, a estru-
tura, as datas-limite, a mensuracgdo /
quantificagio de cada fundo integran-
te do acervo.

3.1.ACERVO

O acervo permanente do Arquivo
Publico do Estado do Rio de Janeiro,
a ser objeto de informatizag@o, abran-
ge os séculos XVIII a XX, suaexten-
sao € de cerca de 2.000 metros linea-
res € estd sob a responsabilidade da
Coordenadoria de Documentagio Per-
manente que compreende a Divisao de
Documentag@o Escrita e a Divisdo de
Documentagéo Especial.

Na Divisao de Documentagio Es-
crita estdo custodiados os documen-
tos textuais dos acervos das policias
politicas, da administragéio imperial, da
administracdo provincial do Rio de Ja-
neiro, da administragiio do Distrito
Federal (Instituto Médico Legal, De-
posito Piblico, Instituto Félix Pacheco
e Casa da Detenc¢do do D.F.), da ad-
ministragio da Presidéncia do Estado,
da administracdo do antigo Estado do
Rio de Janeiro e da administragéo do
Governo do Estado da Guanabara.
Na Divisio de Documentagio Espe-
cial encontram-se documentos

cartograficos, audiomagnéticos, foto-
graficos e museolégicos, sobretudo do
acervo das policias politicas, em fase
preliminar de identificacio.

.Acervo das Policias Politi-

. Acervo da Administragdo Provin-
cial do Rio de Janeiro ..... 50mL
. Acervo da Administragio do Dis-
trito Federal .................. 549ml
. Acervo da Administragdo da Pre-
sidéncia do Estado ......... 70mL
.Acervo da Administragido do
antigo Estado do Rio de Ja-
1175711 o JUOUOUNURUOOIRURRN 170mL
. Acervo da Administragdo do
Governo do Estado da Gua-

Na elaboragio do desenvolvimen-
to de sistemas informadticos — Siste-
ma do Guia de Fundos (SGF) — a
participacdo dos profissionais de ar-
quivo se faz cada vez mais necessaria.

3.2. 0S USUARIOS

O Guia de Fundos é um instrumen-
to de pesquisa genérico destinado a
oferecer aos usudrios informagoes ba-
sicas sobre o acervo custodiado pela
Institui¢do e os servigos que esta presta
a0s usu4rios.
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Os tipos de usudrios que acessam
as informacdes recolhidas no Arquivo
$40:

- Pesquisador Cientifico:

a) pesquisa académica com auto-
rizagdo de Universidades de
acordocomalein®2.331,de5
de outubro de 1994;

b) biografias com a devida autori-
zagdo dos familiares ou da propria
personalidade, quando se trata do
acervo das policias politicas.

- Cidadéo:

a) respaldado pelo direito consti-
tucional auferido com a Carta
Magna de 1988, em seu art. 5°,
inciso LXXITI que garante o aces-
s0 aos documentos piiblicos;

b) respaldado pela Lei Estadual n®
2.331/94 que dispde sobre o
acesso aos documentos piblicos
sob custédia do Arquivo Piblico
do Estado do Rio de Janeiro.

Definidas as reais necessidades e
demandas deste universo de usudrios
foi entdo elaborada uma planilha de
Guia de Fundos.

3.3. ANALISE DO SISTEMA

A aquisig@o de Recursos Materi-
ais - hardware (02 microcomputadores
386 SX, 01 impressora matricial e 01
mouse) e software (DOS e Windows
com as seguintes aplica¢des:
processamento de textos, editora¢@o
eletrdnica, imagens grificas, planilhae
sistema de gerenciador de banco de
dados), e a necessidade de agilizar o
processo de recupera¢@o de informa-
¢Oes, colaborou para que a Instituigdo
viesse a modernizar suas rotinas, tanto
as referentes as atividades-fim como
as meio. No entanto este trabalho se
propde a refletir estritamente sobre a
elaboracdo do SGF.

O projeto concebido pela Asses-
soria Técnica, apos o diagndstico ela- -
borado pela Institui¢@o, destacou as
reais necessidades e considerou suas
possiveis solugdes. Foi entdo consi-
derado que a elaboragdo (concepgao)
do SGF seria uma das prioridades en-
tre as atividades estabelecidas para o
ano que se finda.

Objetivando oferecer aos usudri-
os maior rapidez e precisiio nas con-
sultas solicitadas, a Assessoria Téc-
nica em conjunto com as partes en-
volvidas — Assessoria de InformAtica,
Coordenadoria de Documentagio Per-
manente ¢ Coordenadoria de Pesqui-
sa e Informagdo — e em parceria com
0 PRODERIJ se empenhou no desen-
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volvimento do SGF.

A escolha da elaboragio de um
programa € pertinente, uma vez que é
dointeresse da Instituicdo a utilizacio
desta ferramenta para ajudar o usua-
rio no acesso as informagdes
arquivisticas.

E inquestiondvel o fato de que nas
palavras tio bem delineadas por
PAES: “... queiramos ou nio, a
tecnologia rompeu os esquemas tradi-
cionais relacionados comainformagio
e com o documento...” cabendo ao
arquivista a obriga¢do de conservar,
administrar e difundir estas informagdes
(PAES, 1994, p.4).

Cabe também ao arquivista aten-
tar ao uso deste fantdstico instrumento
facilitador do armazenamento, trata-
mento e recuperagdo de informagoes
— microcomputadores; pois caso ve-
nham a ser inadequadamente utilizados,
poderao colocar em risco a integrida-
de dos acervos arquivisticos. Pois o
computador ndo ¢ dotado da lingua-
gem natural, no maximo possui recur-
sos de linguagem limitados as aplica-
¢oes. Ou seja, todas as instrugdes ope-
radas pelo computador - independen-
te de seu modelo - sdo resultados da
forma de organizagao do conhecimento
humano, de sua forma de expressar
idéias e sentimentos, uma m4 represen-
tacdo pode levar a perda de controle
de dados. Assim como o cuidado com

ainstalacdo elétrica, uma vez que uma
simples oscilagdo na energia pode
transformar sua maquina de alta
tecnologia em lixo.

CASTRO desde a década de 80
chama atengdo de que “programado-
res e analistas ndo realizardo o grande
projeto da Informag@o, sem a assis-
téncia continua de arquivistas” (CAS-
TRO, 1988, p.14).

Com estes dados (acervo, perfildo
usudrio) concluiu-se que para uma
melhor concepgdo deste instrumento
de pesquisa, elaboraria-se um progra-
ma sob a forma de Sistema de
Gerenciamento de Banco de Dados
Relacional - RDBMS.

Segundo SIMPSON: “... RDBMS
¢ um tipo de Sistema de
Gerenciamento de Banco de Dados
que pode gerenciar virias Tabelas de
informages ao mesmo tempo, relaci-
onando uma tabela a outra através do
uso de Campos-Chave” (SIMPSON,
1994, p.316).

4. DESENVOLVIMENTO
DO SGF

O épice do desenvolvimento do
SGF foi durante a concepgio da
planilha de Guia de Fundos.

Esta planilha foi substanciada no
perfil dos usudrios que acessam as in-
formagdes recolhidas ao Arquivo, na
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necessidade de preservar-se uma pa-
dronizacfo de suas informagGes e, tam-
bém, agilizar a digitacdo. A énfase no
desenvolvimento e disseminagio de
normas e especificacbes no momento
da concepgio desta planilha objetivou
sobretudo as suas migragdes em ou-
tras institui¢des arquivisticas a
postertort.

Estruturada em 17 Campos-Cha-
ve onde cada um identifica exclusi-
vamefite um registro em um banco de
dados, e alguns destes possibilitam
também uma consulta via cruzamen-
to e/ou recuperacio de mais de um
campo.

E por se tratar de um sistema con-
cebido como um instrumento de pes-
quisa - guia de fundos - 0 seu campo-
chave de maior relevéncia é o do Nome
do Fundo que oferece também um le-
que de opgdes de cruzamentos de da-
dos, tais como: quantificagao, datas-1i-
mite, cédigo de localizac@o, 6rgaos
antecessores e/ou sucessores, fundos
acumnulados e estdgio de organizagio.

Enfim possibilita o acesso a todas
informagdes pertinentes a um fundo,
exatamente igual a publicagdo do guia
de fundos.

4.1. PLANILHA DE GUIA

DE FUNDOS

Ap6s a defini¢do da estrutura do
SGF, a Assessoria Técnica elaborou

um manual de preenchimento dos cam-
pos da planilha, objetivando evitar qual-
quer equivoco, assim descritos:

1- Nome do Fundo - a ser preen-
chido com o nome do 6rgéo ou pes-
soa fisica que no exercicio de suas ati-
vidades produziu e recebeu os docu-
mentos que se encontram sob a custé-
dia do Arquivo Publico do Estado do
Rio de Janeiro. (Ex.: Presidéncia da
Provincia).

2- Cadigo - este campo recebera
dois c6digos, o primeiro que serd alfa-
bético que servird para a identificagéio
do fundo, e o0 segundo composto por
letras e niimeros indica a estante e os
maodulos ocupados, no depésito, por
cada fundo, possibilitando o controle
topogréfico do acervo (Ex.: PP/EH/
M. 4-10 (Presidéncia da Provincia,
Estante H, M6dulos 4 a 10).

3- Datas-Limite - considera-se
como datas-limite aquelas relativas
ao documento mais antigo e ao mais
recente de cada fundo. Serve para se
conhecer a abrangéncia de tempo co-
berta pelos documentos (Ex.: 1822-
1888).

4- Natureza - neste campo se as-
sinalard a natureza piblica ou privada
do fundo.
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5- Histdrico - este campo destina-
se ao histérico do fundo, assinalando-
se data de criagao, competéncias, es-
trutura, transformagdes, etc., citando-
se os atos legais que as definiram.
Deve assinalar-se também a forma de
entrada no Arquivo Piblico do Esta-
do do Rio de Janeiro (recolhimento,
transferéncia, doacéo, etc) e a data em
que ocorreu.

6- Descrigdo - destina-se a infor-
mar ao usudrio a tipologia e assuntos
dos documentos contidos no fundo, as
auséncias e lacunas detectadas.

7- Descritores - neste campo se-
rdo incluidos os principais assuntos
contidos no acervo, a partir de um vo-
cabuldrio controlado que com um ter-
mo sO, possa representar uma idéia ou
objetivo assim designado.

8- C)rgéos antecessores/9- Orgfios
sucessores - estes campos comple-
mentam informagdes do campo 6 (His-
térico) e visa orientar o usudrio sobre
a existéncia de drgaos que antecede-
ram ou sucederam o 6rgao descrito,
na medida em que o histdrico contem-
plar fundo especifico. Este € o campo
basico da historia administrativa e das
reformas ocorridas. (Ex.: de 6rgaos
antecessores ao fundo do Arquivo
Piblico do Estado do Rio de Janeiro:

Arquivo Estatisticoe Arquivo Geral do
Estado).

10- Fundos acumulados - destina-
se a informar os 6rgdos que os produ-
ziram e/ou receberam.

11- Quantificacgédio - a quantificagio
dos documentos arquivisticos feita por
mensuragao em metros lineares. A in-
formagdo do acervo a ser consultado
e serve também, ao corpo técnico do
Arquivo Piblico do Estado do Rio de
Janeiro, para otimizar e racionalizar o
armazenamento [ainda disponivel]. E
0s documentos ndo textuais (escritos)
sdo quantificados um a um e deverio
ter seu mimero total assinalado.

12- Estagio de organizacio - nes-
te campo deverd ser assinalado o es-
tigio de tratamento em que se encon-
tra o fundo.

13- Método de organizag@o - neste
campo registra-se o arranjo estabele-
cido, se estrutural ou funcional, a for-
ma de ordenagio dos documentos, por
exemplo: se geogrifico, alfabético, cro-
nolégico, etc.

14- Instrumentos de Pesquisa - 0
campo destina-se ao registro dos ins-
trumentos de pesquisa elaborados
para descrever o fundo.
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15- Restri¢Oes ao acesso - neste
campo deverdo ser registradas as in-
formacoes relativas as restricoes de
acesso por ventiura existentes.

16- Bibliografia bésica - com o
objetivo de subsidiar o usvdrio serdo
registrados os principais trabalhos pu-
blicados sobre 0 assunto, como teses,
monografias e artigos.

17- Observagdes - o campo desti-
na-se a qualquer informagdo compie-
mentar que se faga necessdria, tais como:
equipe encarregada da organizagio e
datas em que o fundo foi organizado;
existéncia de parcelas documentais des-
te fundo em outras instituigdes.

Foi de fundamental importinciaa
elaboragdo deste manual, uma vez
que ofereceu subsidios necessarios
ao PRODER] (analista de sistemas
e programador), para uma boa
especificagdo/modelizacio e progra-
magio do SGF, cujas tarefas iniciaram-
se em junho de 1994,

Em paralelo as tarefas de
especificagdo/modelizacdo, ou seja, a
estruturacdo das informagoes por meio
de simbolos (Diagrama de Fluxo de
Dados, Especificacdo dos Processos,
Diciondrios de Dados e Diagrama de
Estrutura de Dados), a Coordenadoria
de Documentag&o Permanente estabe-
leceu uma rotina de preenchimento de

planilhas, tendo sido escolhida parcela
dos seguintes acervos:

- da Administragio Imperial;
- da Administracdo Provincial;

- da Administrag¢do do Distrito
Federal;

- da Administra¢do do Antigo
Estado.

Considerou-se esta amostra quali-
tativa como representativa da diversi-
dade documental custodiada no Ar-
quivo Pablico do Estado do Rio de
Janeiro.

Assim como no processo de
conceitualizagido do SGF envolveu a
participacgao de todos, 0 mesmo ocor-
ret quando se preencheu os campos das
planilhas, sendo assim determinado:

- Coordenadoria de
Documentag@o Permanente
-campos 1, 2, 3,4, 6,10, 11,
12,13, 14,15e 17.

- Coordenadoria de Pesquisa e
Informag@o:

- Divisdo de Documentagio
Bibliogrifica e Informagao
- campos 7 e 16.
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- Divisdo de Pesquisa e
Promocéo Cultural
- campos 5,8e9.

Enquanto isto, coube a Assessoria
de Informdtica o acompanhamento na
especificagéo, na programacio e na
implementagéo do SGF, assim como
a digitacdo dos dados das planilhas.

4.2. IMPLEMENTACAO

DO SGF

Em meados de setembro do cor-
rente, ¢ SGF foi instalado estando a
Assessoria de Informdtica, no momen-
to em fase preliminar de testes com a
referida amostra.

5. CONSIDERA COES
FINAIS

Os trabalhos aqui relatados repre-
sentam parte do Plano Diretor de
Informética das atividades-fim e meio
da Instituigdo.

O Arquivo Piiblico do Estado do
Rio de Janeiro vem desenvolvendo
esfor¢os no sentido de dispor 2 con-
sulta pablica documentos que auxiliem
0 resgate da memdria do povo
fluminense, visando a0 desenvolvimen-
to de pesquisa ctentifica e aos direitos
dos cidaddos. E a escolha do
microcomputador como um instrumen-
to de trabalho objetiva recompensar os

usudrios com um atendimento eficaz e
dindmico.

Na relacgio entre Informatica, In-
formac@o e Cidaddo torna-se “Cada
vez mais, portanto, torna-se imperati-
va a participag@o do profissional de
arquivo junto aos 6rgaos no desenvol-
vimento e instalagdo de sistemas
informiticos”(JARDIM, 1992, p.255).

6. GLOSSARIO

ARQUIVO - Representagio sim-
bélica de um conjunto de DADOS.

BANCO DE DADOS - Uma co-
lecdo de DADOS (informagdes orga-
nizadas) armazenadas em um ARQUI-
VO do computador.

CAMPO - Area especificada num
REGISTRO, usada para conter uma
informagao.

CAMPOS-CHAVE - Um CAM-
PO que identifica exclusivamente um
REGISTRO em um BANCO DE
DADOS.

CONSULTA - Técnica de
gerenciamento de banco de dados
onde o usudrio pode exibir DADOS
na tela, armazenar dados para uso pos-
terior, imprimir relatorios e assim por
diante.
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DADOS - Informagdes contidas
emum ARQUIVO do computador.

FORMATO - Forma de organiza-
¢do dos DADOS.

PROGRAMA - Um conjunto de
comandos ou instrugdes que direciona
as agoes do computador.

REGISTRO - Uma linha na tabela
de banco de dados formada para um
conjunto de CAMPOS. Conjunto de
dados relacionados entre si, tratados
com uma entidade. O registro ¢ divi-
dido em campos que séo atributos da
entidade tratada no registro.

SISTEMA DE GERENCIADOR
DE BANCO DE DADOS - Um
PROGRAMA que permite fornecer
informac¢des em um BANCO DE
DADOS do computador, edité-lo,
localizd-lo, ordend-lo, pesquisd-lo,
visualizd-lo e imprimi-lo no FORMA-
TO mais conveniente.

SOFTWARE - O mesmo que
PROGRAMA.
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NORMAS PARA OS COLABORADORES

1- Os originais devem ser encaminhados &
Associa¢do de Amigos do Arquivo Piblico em
disquete, em programa Word 6.0, com uma c6pia
impressa. Usar apenas formatagio padrio.

2- Em seguida do nome do autor, deve constar
informaco sobre formagéo e vinculagdo
institucional, com no maximo 5 (cinco) linhas.

3- Notas, citagdes, referéncias e bibliografia
devem estar de acordo com as normas da ABNT
- Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
devendo as mesmas estarem ao final do artigo.

4- A corregdo ortografica e gramatical dos textos
submetidos € de responsabilidade dos autores.
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