PROPOSTA PARA A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

por Neusa Rosane Damiani Nunes *

0 Arquivo Publico é responsavel direto pela guarda e pre
servagao dos documentos permanentes do Estado de Santa Catarina.
Criado pela Lei n? 2.378 de 28 de junho de 1960, funciona como cen
tro de pesquisa e divulgagao do patrimanio documental Catarinense.

Os fatores que nos levam a uma reforma na estrutura organi
zacional € a propria inexisténcia desta estrutura e do quadro  fun
cional deste Arquivo.

O modelo ora apresentado é decorrente de um estudo da real
situagao e necessidade do Arquivo. Portanto, para atender todas as

suas atribuigoes devera possuir a seguinte Estrutura:

1. ATRIBUIQ@ES DO ARQUIVO INTERMEDIARIO
Receber por transferéncia, conservar a documentagéo ainda com in
teresse administrativo, selecionar o que sera incorporado ou
eliminado, e orientar a avaliagdo nos Orgaos de origem dos docu

mentos a serem transferidos;
a. Setor de Cadastro e Transferéncia

. Cadastrar os arquivos da Administracao Direta e Indireta com
finalidade de planejar e executar a sua transferéncia e reco

lhimento ao Arquivo Publico;

. Administrar e manter. em bom estado de conservagao o acervo do

arquivo intermediario;

. Elaborar instrugdes para operacionalizar a transferéncia da

avaliagéo e recolhimento;
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Orientar quanto aos documentos produzidos e/ ou acumulados pe
la Administragao Piblica Estadual para que sejam descartados,
de acordo com a tabela de temporalidade, elaborado pelos

respectivos oOrgdos e com autorizagdo prévia do Arquivo Publico.

Conferir, examinar a documentagaoc recebida e providenciar ter

mo de recolhimento.
b. Setor de Processamento Técnico

Receber, registrar, classificar, catalogar, inventariar e con
servar a documentagao recebida;

. Promover a reavaliacao ou avaliagao, com listas e destinagao
da documentagio em deposito;

. Providenciar a revisao do arranjo para manter a sistematizagéo
da ordenagao dos conjuntos documentais transferidos;

. Atender as consultas formuladas pelos 6rgéos de origem e con

trolar seus empréstimos e devolugoes.

ATRIBUICOES DA SEGAO ARQUIVO PERMANENTE

. Adquirir, recolher, registrar, classificar, catalogar, inventa
riar, conservar, promover a divulgagao e estimular consulta pu
plica, da documentacgao de valor historico e cultural integrante

do acervo.

a. Setor de Recolhimento e Processamento Técnico

Recolher documentos de valor permanente produzidos e acumula
dos pela Administragao Direta e Indireta e proceder ao seu re
gistro, arranjo e elabommao dos respectivos instrumentos de

pesquisas;

. Indicar ao laboratorio de patologia de documentos a documenta

cao que esteja necessitando de reparos.

b. Setor de Colegoes Especiais ou Arquivos Privados, Particulares

. Receber sob doagéo documentos de entidades privadas e pessoas
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fisicas de valor permanente, relacionados ao desenvolvimento
historico, cultural, cientifico e tecnolodgico;

Registrar, arranjar e inventariar.

c. Setor de Documentagao Audiovisual

. Adquirir, recolher, registrar, classificar, catalogar, inventa
riar e conservar;
Material iconogréfico (gravuras, fotografias, cartazes etc.)de
importancia documental;

. Material cartogréfico (mapas, atlas) de interesse histérico
cultural, artistico ou administrativo; \
Material sonoro (discos, fitas para filmes, filmes, slides
etc.) de interesse cientifico, cultural, artistico, de conheci

mento administrativo e histdérico e vozes de personalidades.

3. ATRIBUICOES DA SEGAO DE PESQUISA HISTORICA

Orientar, fiscalizar e atender as consultas feitas pelos pesqui

sadores e estudiosos;

Pesquisar, coordenar e orientar os trabalhos de registro e as-
sisténcia técnica a instituigoes e opinar sobre aquisigoes de

documentos;
. Anotar e controlar o registro de visitantes e consulentes;

Manter em dia os instrumentos de pesquisa.

4. ATRIBUIGOES DA SEGAO DE APOIO CULTURAL

. Pesquisar, divulgar as atividades do arquivo pﬁblico, promover
intercambio e permuta de publicagdes e informagGes com institui

goes culturais e outros;

a. Setor de Sistematizacao da Informacgao

. Elaborar pesquisas relativas a Administragéo Piblica desde o

seu processo de implantagéo ate os dias atuais;
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Elaborar pesquisas que apdiem o arranjo e a descricao dos ar-
quivos privados que venham a ser doados ou recolhidos sob cus-

todia no Arquivo Publico;

Pesquisar e fazer leitura paleogréfica.

Setor de Divulgagao

Planejar, organizar, coordenar, supervisionar e desenvolver as

atividades de divulgagao do Arquivo Publico;

Promover a edigao e divulgagao de obras constantes do plano de

publicagoes do Arquivo;
Realizar concursos sobre temas cientificos ou culturais;

Promover cursos, conferencias, simposios, seminarios e demais
eventos que possam contribuir para a difusao do Arquivo Publi

co e da Arquivologia em geral;
Manter exposigoes permanentes de documentos historicos;

Propor intercambio e permuta com instituigaes culturais e ou-

tras, objetivando o crescimento do acervo de documentos;

Organizar, dirigir, executar e supervisionar todas as ativida
des relacionadas ao setor de divulgagao, produzindo a matéria
redacional necessaria e acompanhamento em todas as fases de
preparo, elaboracao e edigao regular de todas as publicagoes

promovidas pelo Arquivo;

Colaborar com programas educacionais de divulgagéo do patrima—

nio documental sobre Santa Catarina;

Prestar assistencia tecnica aos arquivos.

Setor Biblioteca Apoio de Santa Catarina

Biblioteca se caracteriza pelo ponto significativo de publica-
gSes oficiais, colegSes de leis, recortes de jornais, livros,
literatura, historia do Brasil, Estadual e Municipal e publica

¢oes sobre arquivo;
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Adquirir, registrar, classificar, catalogar, inventariar, e

conservar o acervo desta biblioteca sob sua responsabilidade;

. Manter colecoes de trabalho, teses e publicagoes elaboradas
por pesquisadores com base em documentos de custodia do Arqui

vo Plblico.
ATRIBUICOES DE SEGAO DE PRESERVAGAO, RESTAURAGAO E ENCADERNAGAO

Restauracao inaugurada em agosto/84 e Encadernagao 31/10/83.

. Planejar, executar, orientar, dirigir, controlar e providenciar

os servicos referente a protecao e preservagao de documentos;

Proteger e preservar os documentos atraves de servigos ‘de, desin

fecgdo, imunizagdo e demais métodos ou sistema;

. Responsabilizar-se pelos documentos entregues para restauragéo

e encadernagao;
Oferecer quando solicitado, assisténcia técnica;

Executar servigos de encadernagao, quando necessario, conservan
do, sempre que possivel, as caracteristicas originais dos docu-

mentos.

ATRIBUIGOES DA SECAO DE INDEXACAO LEGISLATIVA E NORMAS LEGAIS

Plane jar, programar, organizar, coordenar, normatizar e execu-
tar as atividades relacionadas com controle, guarda, registro,
recuperagao e divulgagao de legislagdo e atos  administrativos

publicados;

. Manter sistema de indexagao e arquivo dos atos do Poder Executi

vo, bem como fornecer informagSes a eles relativas;

. Promover a edigdo de coletaneas, indices e consolidacdes de
leis, decretos, pareceres e outros atos de interesse da Admini§

tragao Estadual.
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7. ATRIBUIGOES DA SEGAO DE MATERIAIS E SERVIGOS

. Planejar, programar, organizar, coordenar, executar, as ativida
des com recursos humanos e materiais, orgamento e financas, pro
tocolo e arquivo corrente, servigos gerais e de reprodugao de

documentos (xerox, fotografia e copias de microfilmes).

DEBATES

Terminada a exposigéo acima transcrita, foram efetuadas as

seguintes indagagoes:

Rita Maria Dacol Tomazzi, Museu Histoérico de Cagador;

"No Arquivo de Museu, para melhor preservacao, as prateleiras sa0

melhores de metal?"

Ana Jugara da Rocha,Museu Historico de Cagador;

"No Arquivo de Museu, além de documentagao, como: cartas, escritu
ras, recibos, etc., podemos conservar livros, revistas como Sele

gcoes?"

Ragquel S. Thiago, Arquivo Historico de Joinville;

"Qual a participagao da comunidade com relagao % construgao de um

prédio para o arquivo?"

Marilene Carvalho Santos, Biblioteca Piblica de Joagaba;

Sobre Paulo Wright - quando os documentos estiverem processados
havera uma maneira de se resgatar esta parte da Memoria de Joaga-
ba, uma vez que o mesmo teve atuagao importante no municipio co-
mo Professor e igualmente como homem publico? Existe em Joagaba o

Centro Democratico Paulo Stuart Wright."

Neide Motta, Diretora da Biblioteca Piblica de SCs
"Ao falar em selegao, vocé coloca que esta responsabilidade sera

da Comissdo Técnica de Avaliagao?"

Encerradas as perguntas a palestrante deu as explicagoes

necessarias a cada um dos interlocutores.
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