ORGANIZACAO: ARQUIVO PUBLICO

por Neusa Rosane Damianil Nunes*®

Proteger o patrimonio documental do Estado é tarefa que o Arqui-

vo reparte com todos.

Tem como finalidade: "adquirir, recolher, registrar, classificar

catalogar, inventariar, conservar, estimular e orientar as pes

quisas, divulgar o acervo de valor historico e cultural e dar as

sistencia aos diversos orgaos".

0 Arquivo Publico é composto da documentagao referente a Adminisg
tra¢§0 Pﬁblica Estadual, historico e cultural desde 1703, abran-
gendo o© periodo Colonial, Imperial e Republicano. Contem documen
tos textuals (manuscritos, datilografados e impressos),cartograficos (ma-
pas e plantas) e iconograficos (fotografias e cartazes). Este e
um acervo de rico memorial histdérico, podendo através deste, re
constituir a historia do desenvolvimento administrativo, econami
co, social, politico, regional de nosso Estado. Em sintese, con-
tém estes documentos uma nova vislo administrativa dos nossos go
vernos passados, podendo atraves deles compreender e avaliar a

agao de cada Governo durante a sua gestao.

Destaca-se como valioso acervo, a documentagﬁo de: Corresppndén—
cias dos Governadores da Capitania/Presidente da Prov{ncia/GoveE
nadores do Estado,periodo 1739/1988; Correspondgncias das Secre
tarias do Estado.periodo 1894/87; Correspondencias das Camaras

Municipais, periodo 1776/1889; Correspondencias das Intendéncias.
Municipals/Prefeituras,b1890/1978; Correspondencias dos MiniSté
rios, periodo 1808/1969; Certid3es de Nascimento, Casamento e Obi

to e Imovel, periodo 1929/1988; Correspondéncias do Arquivo Jorge
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Lacerda,1939/1958; CorreSpondBncias com o Tesouro, periodolBOS’
1892; Correspondéncias dos Chefes de Policia, Juizes, periodo
1806/1962; Correspondéncias dos Arciprestes e Vigarios, periodo
1785/1890; Correspondéncias com terras,184%/1977; Corresponden-
clas com os Engenheiros,periodo-1830/1898; Documentagao dos Or-
gaos autanomos, autarquias e sociedade de economia mista,perio—
do 1924/1978; Legislacao Estadual e Federal;periodo 1824/1989 ;

material impresso na area historica, regional, etc.

Para identificagao da documentagao fol preciso fazer um estudo

da organizagao administrativa do Estado, devido as suas constan

tes mudangas estruturais dificultava a orgahizagao.

A identificacdo € uma etapa necessaria a organizacao de acervos
que nao tenham recebido tratamento tecnico-arquivistico nenhum;
e preciso conhecer a documentagac antes de organiza-la., Organi-
zar significa rever varias etapas até que o conjunto de documen
tos esteja apto a ser encontrado e manuseado. Arquivo se organi

za por etapas.

A organizacao foi feita em 2 ctapas: Arranjo e Descrigﬁo.'

Para o arranjo da documentacgao foram utilizados os dois critérios;
estrutural-funcional, porque os fundos eram constituidos de uma
mesma fonte geradora, e Eambém o5 que eram reunidos pela
semelhanga de suas atividades. Muitas duvidas existem quanto ao
agrupamento dos fundos documentals, tornando-se dificil saber a

existéncia exata de quantos fundos/grupos existem no Arquivo.

Adotou-se como normas de organizagao a divisao em fundos/grupos,
séries e subséries. O fundo representa o orgao gerador e acumu-

lador da documentagao; o grupo ¢ a divisao interna do fundo; a
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serie e o conjunto de documentos da mesma espécie e subsérie é
a divisao interna da serie. Todos os fundos/grupos apresentam

varias séries: correspondenclas recebidas e expedidas, proces-
sos, projetos, lels, certidoes, discursos, relatéribs, balance
tes, avisos, fotografias, mapas, requerimentos, recibos e car-

‘tazes. 0 fundo predominante no Arquivo e dos Governadores.

Os documentos estao colocados em ordem cronologica e, em alguns
casos,ordenados tambem por area geografica, e acondicionados

em estantes de ago {codices, volumes) caixas, arquivos e arqui~

Vo de aco (documentagéo_avulsa). Para identificacao e localiza

950 dos documentos, adotou-se um cédigo constituido das ini

ciais do fundo.Ex.: Pres.P - Presidente da Provincia,

Pretende-se, posteriormente,padronizar a codificagao, notagao ,
nos codices/volumes e documentos avulsos, acrescidos das sé

ries e do n? de caixas, pasta, estante ou volume onde estao ar

mazenados.,

0 tratamento tecnico para o material cartografico, iconografico
e impresso é através da catalogagdo, classificagao de autor, ti

tulo, assunto e geografico,

A descricido do acervo tem sido realizada atraves de instrumentcs

de trabalho como Indices, Inventarios, Catalogos, Listas e ma

nuais.

E necessario ter o conhecimento de todas as etapas de organiza-
¢ao de um arquivo, seus objetivos e fungdes, a importancia de
uma efetiva analise do documento e de um bom programa descriti-
vo do acervo, nos leva a certeza do quanto a preservacgaoc de do

cumentos €& importante para o resgate da histéria.
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" 0 Arquivo se propoe a ser o grande nucleo de informagoes
administrativas, um local de centralizagao de dados pro
duzidos pela administragao publica, organizacao e racio-

nalizagéo, poupando tempo e esforgos, evitando a perda

ou extravio de documentos".
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