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05 INSTRUMENTOS DE PESQUISA E O ACESSO A INFORMAGAQ DO ARQUIVO -

A_PROPOSTA DI UM "GULA™ PARA O ARQUIVO IIISTORICO DE 1TAJAL.

por Edison d'Avila*

Segundo denominacao oficializada pela Associacao dos Arquivistas
Brasileiros, os "INSTRUMENTOS DE PESQUISA" sao, essencialmente,o
bras de referéncias que igientificarﬁ, resumem ¢ localizam em dife
rentes graus e amplitudes os fundos, as series documentais e/ou
as unidades documentais existentes em um arquivo permanente. Sao

tambem chamados de "instrumentos de trabalho" por franceses e es

panhols e de "melos de busca", em Portugal e paises de linguapor

tuguesa da Africa.

0s instrumentos de pesquisa tornam a informagao acessivel aos ar

quivistas.

Para tanto, eles se dividem em instrumentos de pesquisa de uso

interno, ou de uso do arquivista; e instrumentos de pesquisa de

uso externc, ou de uso do publico.

Instrumentos de pesquisa de uso interno sao:

A Listas de relacao de vemessa de papeis, vindas do Arquivo in
Lermediario;

b) Quadro de arranjo ou quadro peral dos fundos, grupos, series
coanbae iy

¢) Fichas de rascunho de inventarios, Gteis na montagem de cata-
logos e repertorios dos fundos ja inventariados:

d)} Controle de vocabulario para cada indice de inventario monta-
do ou em montagem;

e} As tabelas de temporalidade, usadas originalmente nas reparti

qcoes de onde provem os fundos custodiados.

*Diretor do Arquivo Historico de Itajai
*Especiallsta em Organizagao de Arquivos
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Instrumentos de uso exlerno sao:

1.

b)

c)

d)

do tipo global, quando referenciam a totalidade do acervo de

um ou varios arquivos ou as diversas fontes de um tema ou de

diversos temas. Fxemplo: "Guia Brasileiro de Fontes para a
Historia da Africa, da FEscravidao Nepra e do Nepgro na bocieda
de Atual".

do tipo parcial, quando.contém informagoes sobre partes - do

acervo. Exemplo: um fundo, uma ou mais series, partes de SC

ries, etc,
Inventario: descreve conjuntos ou unidades documentals na or-

dem em que foram arranjados. 0 inventario sumario descreve se

ries como um coletivo e o inventario analitico descreve docu-

mente por documento.

Catalogo: € um instrumento de pesquisa no qual os verbetes dos
documentos sao dispostos segundo um criterio tematico, cronold
pico, onomastico, peografico ou outro. O fundamental no catélg
po e que a ordem de sun composigﬁo (pg;&é;sunto, lugares, etc.)
e diversa da do arranjo. Ele nao proporciona, como o inventéﬁq
un "retrato" do quadro de arranjo do Arquiveo. O catélogo' pode
ser sumario ou analitico, segundo as mesmas caracteristicas de
uma e de oulra modalldade de inventario.

gepertério: e um instrumento de pesquisa que apresenta uma se-
legao de documentos com verbetes descritivos, a semelhanga dos

de inventario. O que difere dos inventarios e catalogos e que
naqueles, depols de esoblhida a'sgquﬂncia dedocumentosadea-
crever (serie), nao ha selegado. O carater seletivo faz com que
tenha que haver uma escolha de documentos mais representativos
sobre um tema. Em peral, ¢ elaborade para a comemoragao de

eventos. E também chamado de catalogo seletivo.

Indices: os indices, apontando nomes, lugares ou assuntos, em

ordem alfabética e remetendo o leitor as respectivas cotas de
localizacao ou notagéo, podem ser parte integrante de inventa-

rios ou catalogos ou podem ter personalidade prépria, indexan-
do os documentos diretynente.
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e) Edicao de textos na integra: pode ser de um documento so {(em

torno de uma efemeride) ou a sistematica publicagao de textcs
na integra, seletivamente ou nao. K Gtil na medida em que a
consulla pode ser feita fora do recinto do arquivo, desde

que o documento original foi impresso.

Vamos nos deter apora na discussao mals minuciosa dos instrumeg

tos de pesquisa do tipo global, ou seja, dos "GUIAS", ja que a

proposta que lhes trazemos para a discussao e a proposta de um

"GULA DO MUSEU HISTORICO DE PPAJATY,

0 Gula do Arquivo tem por finalidade dar uma visao de conjunto
dos servigos gque o arquivo presta de modo a permitir ao pesqul-

sador saber quais sao seus recursos, a natureza e o interesse

dos fundos que cle abriga, os instrumentos de pesquisa de que

dispoe, quals sao as fontes complementares. E um instrumento de
pesquinn descriltivo e felto com espirito pratico, segundo nos

ensina muito bem Michel Duchein.

0 Guia proporciona uma orientagéo dos pesquisadores no conheci-

mento do acervo do arquivo. Ele deve abordar os seguintes aspec

tos referentes:

1. Ao arquivo no sentido topico - localizagao e funcionamento ,

exigencias para ingresso, etc.

2. Ao arquivo como instituigao integrante de um todo administra

tivo, se publico (municipal, estadual ou federal) ou se pri-
vado - que posigaoc ocupam hierarquicamente suas repartigaeé
internas, seu pessoal tecnico e cientifico.

3. Aos fundos - o quadro que forma. e as informagdes pertinen -
tes de cada um deles; condigoes de recolhimento, datas-extre

mas, sintese dns sérics.

Avs nervigos paradelos gue proporcionam - on de ordem cientli-

fica como uma biblioteca-auxiliary os de ordem prética como

microfilmagem, encadernagao, restauragao, Xerox € os de or-
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dem cultural como cursos, assistencia aducativa ao ensino de

1¢ e 2° praus, conferencias, exposicoes, simposios, assim co

mo suas publicagoes.

Ao conjunlo das fontes contidas em seu acervo como poltencial

de informagao historica, deslacando-ge para que temas e epo-

cas e aspectos sao interessantes determinados fundos e/ou se
ries. Pode-se lornecer o5 nomes de outros arqulvos que pos-

suam fonles complementares,

Assim, a proposla de "GUTA DO ARQUIVO HISTORICO DE ITAJAi".ateQ

dendo a estas recomendagoes tecnicas, tera a seguinte estrutura

geral:

1.

Uma Inlroducao, onde identificaremos o "ARQUIVQ HISTORICO DE

ITAJAI"; o seu periodo de funcionamento, de 2% a 6?2 feira,de
9:00 as 17:00 horas; sua locallzagae-a-Rua Hercilio Luz,233,
né cidade de Ttajai-SC; sua dependencia da Fundagao Genésio

Miranda Lins, rundagﬁo instituida e mantida pela Prefeitura

Municlipnl e Ttajai. mas com autonomlia administrativa, técni
ca o financelra; sun disponibilidade a Lodo pesquisador ou
consulente. Tambem apresentaremos um historico sumario do Ar
quivo, cujo inicio de organizacao se deu em 1985, apresentan
do-o0 como um orgao de acao cultural da FundagéoGenésjolﬂirag
da Lins e que tem a incumbencila legal primordial de preser-
var e divulgar o acervo de documentos da_administragéo muni-
cipal de 1ltajai, que se iniciou com a emancipagao politica
do Municipio de Itajai em 1860. Podendo tambem custodiar fun.

dos privados de interesse para a historia de Itajai e da re

niﬁn. -
A seguir, descreveremos os fundos atuais do Arquivo e suas co
legoes, que sAo:

1.

Fundes administrativos municipais:

1.1. Camara Municipal

1.2. Prefeitura Municipal
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2. Fundos sob custodia! &ﬁﬁ-

2.1. Fundo Judiciario ’

2.2. Fundo Cartorio Almeida - Tabelionato de Notas de Itajai
2.3. Irmandade do SS.Sacramento e N.S. da Conceigao

2.4, Trmandade do Senhor dos Passos

2.5. Escolinha de Arle de ltajai

2.6. Festival de Inverno de Itajai

3. Fundos Pessoais sob custodia: '

3.1. Governador lrineu Bornhausen

2.9, Familla Brandao

34, LﬁUQimuv Laus

3.4. Antonio Augusto Nobrega Fontes
3.5, Anlonio Cartos Konder Reln
3.6. Familia Fontes

3.7. lrmaos Konder

3.8. Lauro Severiano Miller

3.9. Jose Eugénio Muller
3.10.Emilio da Cruz Coutinho
3.11.Joac Amaral Pereira
3.12.Lindolpho Caetano Vieira

3.13.Arnou Teixeira de Mello e Lacinia Vieira de Mello

4. Colecao de Dossics:

Abrangendo temas como Educagao e Magistério, Cultura, Esporte
e hLazer, Economla, Politica e Eleigdes, Eventos Civicos, bio-
gralflas e gencalogias.

5. Colegao de documenios audio-visuais:

9.741 fotografias jé tombadas e fichadas;
109 mapas, plantas e cartazes;

Slides filmes, discos e fitas magnéticas.

Cada fundo ou colegao merecera uma descrigzo sumaria na ordem ge
ral do arranjo, eslabelecendo as datas-extremas dos documentos e
seus conteGdos. Como informacaoc preliminar desta exposigao  que

lhes Tazemos, adiantamos que os documéﬁtdé do Arqulivo Historico®
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de 1tajal se slluam entre as dalas-extremas de 1829 a 1985.

Enfim, informnmos ainda sobre a nossa biblioteca-auxiliar de
1.569,outras de referéncia, com obras das areas de arquivologia, .
museologia ¢ hisLorla regional de Santa Catarina, gue e atualme
te o unico servico paralelo de ordem cientifica que oferecemos
a0s nossos consulentes. Quanto aos servigos paralelos de ordem

cultural, o Arquivo oferece tambem.assisténcia educativa a estu

dantes e promove regularmente duas exposig¢oes anuais.

Para finalizar, diremos que esla nossa decisao de trazer para os
Senhores eslas consideragoes sobre os -"FHSTRUMENTOS DE PESQUISA

B0 ACESSO A INFORMAGAD DO ARQUIVO" se deveu a tarefa a que nos
dedicamos primordialmente agora no Arquivo Historico de ltajai .
qual seja, a elaboracao de um "GUIA". Esta e, pois, a experiencia
que estamqs atualmente vivenciando em nosso Arquivo e a queremos
dlsculi-1a com os scnhhores. Mas tambem porque_entendemos que a
missao primordial dos Arquivos e organlizar, preservar e tornar
acessivel ao publico a informagac contida nos seus documentos. E
vale aqui recordar a magistral 11956 do arquivista frances Baudot:
"A massa de informagoes contidas em um arquivo nao tem utilidade

a nao ser que instrumentos de pesquisa que permitam o acesso a

ela sejam difundidos Junto aos usuarios".
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