Organizacao de um Arquivo Intermediario: A Experiéncia do
Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina

Talita de Almeida Telemberg Soares*

Apresentacao

o0s Orgdos que compdem a Administragdo Publica, (Secre-
tarias, Autarquias ¢ Fundagdes) a responsabilidade da guarda dos docu-
mentos produzidos e acumulados pelos setores, isto €, os Arquivos
Centrais ou Intermedidrios, esta a cargo das Diretorias Operacionais (ativi-
dade-meio), e geralmente vinculados as Geréncias de Servigos Gerais.

Isto significa que os Arquivos Centrais ou Intermediarios estdo na
mesma area administrativa que os servigos de limpeza. vigilancia. manuw-
tengdo, carpintaria, transporte, reprografia e enfim as tarefas que compre-
endem os "Servigos Gerais". E dentre essas tarefas, na maioria das
Instituigdes Publicas, a que menos recebe a aten¢do do administrador ¢

justamente o servigo de Arquivo.

Toda a instituigiio publica possui um arquivo, pois no exercicio de
suas fungdes produz e acumula documentos. O que acontece na maioria
das vezes, é que ndo cstdo organizados e a disposi¢do do administrador,
estio sim, depositados em pordes, em banheiros desativados, em nichos,
amontoados embaixo de escadas, ou ainda jogados em depdsitos, pois se-
quer possuem um encarregado para responder pelo servigo.

A Supervisdo de Arquivo Intermedidario do Arquivo Pablico do
Estado de Santa Catarina estd diretamente ligada a fungdo sistémica que o

*Supervisora do Arquivo Intermediario do APESC
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Arquivo Pablico exerce, normatizando, orientando e prestando assessora-
mento téenico as Comissoes de Avaliagio de Documentos e aos Arquivos
Centrais - setoriais e seccionais das Secretarias de Estado, Autarquias ¢
Fundagoes da Administragdo Pablica Estadual. com vistas a preservagio

dos documentos pablicos contemporaneos.

O presente trabalho tem como objetivo aproximar o administrador
publico das normas da arquivologia. mostrando que esta situa¢do pode ¢
deve, até por uma questio legal. ser invertida, ¢ que um arquivo organiza-
do ¢ fundamental para a administragdo de um orgdo.

Com relagdo a essa questdo legal. vale a pena citar que ela comega
com a Constitui¢do Brasileira (Artigo 23. inciso I11) e a Constitui¢do de
Santa Catarina (Artigo 9% incisos 11 ¢ IV, e artigo 10, incisos VII ¢ VIII).
Lstas leis sdo claras no que se refere a competéneia do Estado. que com a
Unido e os Municipios tem o dever de proteger os documentos, as obras ¢
outros bens de valor historico, artistico ¢ cultural, impedindo a evasio. a
destrui¢do e a descaracterizagao desses bens e ainda legislando sobre esta
matéria.

A forma como csse trabalho foi concebido. a sua estrutura, ¢ os
procedimentos técnicos adotados podem servir como parametro na elabo-
ragao. por exemplo. de um projeto de organizagdo de um arquivo central
ou intermediario de qualquer orgao publico.

Nio se trata de um trabalho dificil. mais sim moroso, e seguramen-
te exigird paciéncia ¢ muita perseveranga daquele que se propuser a ini-
cia-lo tendo em vista a atual situagio dos arquivos de instituicdes publicas
que geraimente sdo os mais volumosos, com caixas. pacoles e pastas sem
identificacdo e completamente desordenados. pois ainda como fator agra-
vanle. as poucas normas existentes sobre a matéria, ndo sao cumpridas
pelo administrador.

Este trabalho ndo esta isolado, ele esta diretamente ligado ao traba-
Iho que o Arquivo Pablico vém desenvolvendo junto aos demais Orgios
do poder pablico estadual no que se refere a elaboragao da Tabela de
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Temporalidade Documental, que tem como finalidade instituir o descarte

ordenado e legal apos o processo de avaliagdo dos documentos contempo-
raneos, com vistas a preservagio de nossa memoria.

Introducao

A organizagdo sistematica dos documentos que integram o arquivo
do Setor Administrativo do Arquivo Publico do Estado foi realizada pela
primeira vez em 1988 pelos Técnicos Maria Tereza Tertitischnij e Venil-
ton Reinert, que iniciaram o trabalho partindo de estudos e analises da do-
cumentagdo que estava acumulada sem ter recebido tratamento técnico
adequado para a fase de arquivamento a que pertenciam. isto €, todos 0s
documentos integravam o Arquivo Corrente.

Recebendo a denominagdo de "Arquivo Corrente". os documentos
foram divididos em Séries e Subséries, que correspondiam aos assuntos, e
dentro destas organizados cronologicamente.

Como na época niio havia legislagio sobre a avaliagdo de docu-
mentos e o Arquivo Publico ndo possuia ainda a sua Tabela de Tempora-
lidade Documental, né&o foi possivel proceder o expurgo dos documentos
considerados passiveis de eliminagdo ¢ todos foram guardados até que
surgisse legislagiio propria ou que elabordssemos a Tabela de Temporali-
dade.

Com a edicdo da Lei Estadual n® 9.747, de 26 de novembro de
1994, que dispde sobre os critérios para a avaliagdo de documentos. e
mais recentemente com a Resolugdo n® 4. de 28 de margo de 1996. do
Conselho Estadual de Arquivos - CONARQ - que dispde sobre o codigo
de Classificagfio de Documentos de Arquivo. e aprova os prazos de guar-
da e a destinagio de documentos relativos as Atividades-Meio da Admi-
nistragdo Publica, o Arquivo Publico optou por reavaliar os documentos
produzidos e acumulados pelo proprio Arquivo no exercicio de suas fun-
¢oes. promovendo a avaliagdo criteriosa desse pequeno fundo documen-
tal.

292

Arquivo Publico do Estado — AAAISC



Organizagéo de um Arquivo Intermediario: A Experiéncia do Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina

A fungdo sistémica que o Arquivo Pablico exerce € a prioridade.

como orgdo central do Sistema de Patrimonio do Estado de Santa Catari-

na. no que se refere ao patrimonio documental, e ainda como orgdo inte-

grante do Sistema Nacional de Arquivos. iniciamos o processo de

reorganizagio desse pequeno fundo, com a finalidade de atinginmos os se-

guintes objetivos:

Criar um Arquivo Intermediario que pudesse também ser-
vir como modelo a ser adaptado a outros 6rgaos publicos

Aplicar a legislacao existente, obedecendo todos os crité-
rios estabelecidos para a avaliagao, sele¢ado, descarte e
guarda, com a finalidade de consolidarmos os conheci-
mentos tedricos obtidos através do estudo e de obtermos
subsidios praticos de todo o processo.

Organizar o Arquivamento Intermediario de seus proprios
documentos com vistas a guarda permanente.

Promover o levantamento da documentagao para a elabo-
racdo da sua Tabela de Temporalidade. que sera parte in-
tegrante da Tabela de Temporalidade de Documentos da
Secretaria de Estado da Administragao

Promover a avaliagdo e a transferéncia dos documentos
que ja passaram da fase corrente para a fase de arquiva-
mento adequada.

Realizar a selegcdo dos documentos avaliados, passiveis
de eliminagao, com vistas a reducgdo do espaco de arma-
zenamento.

Reduzir os custos com os materiais especiais de acondici-
onamento.

X necessario que se reitere que os documentos, objeto deste traba-
Iho, ndo se tratam dos que integram o acervo permanente do Arquivo Pi-

blico e que constituem o patrimonio documental de Santa Catarina.
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0 ARQUIVO PUBLICO E UM POUCO DE SUA HISTORIA

"Um centro de documentagdo historica para a preservagdo da Memdéria do
Estado de Santa Catarina foi, desde longa data, wma das preocupagies
daqueles que propugnaram pela defesa da identidade catarinense”.

Prof. Walter Piazza

A Lein° 1.196, de 26 de setembro de 1918, sancionada pelo Go-
vernador Felipe Schmidt, criou o Arquivo Publico do Estado de Santa Ca-

tarina subordinando-o a Secretaria do Interior e Justica. No entanto, nesta
ocasido, ndo houve a designagio de um responsavel pela sua instalagio e
administragdo ¢ seu destino ndo poderia deixar de ser outro a nio ser o da
extingdo natural, o que de fato aconteceu, pois ndo foi encontrado no acer-
vo do Arquivo Pablico, nenhum documento que registrasse alguma agdo
no periodo compreendido entre os anos de 1918 a 1931.

Por meio do Decreto n 186 de 28 de dezembro do ano de 1931,
expedido pelo Interventor Federal Ptolomeu de Assis, o Arquivo Publico
¢ "re"criado e novamente subordinado a Secretaria de Estado dos Negoci-
os do Interior e Justiga.

No ano seguinte 1932, o Sr. Laudares de Carvalho ¢ nomeado pelo
Interventor Federal para o Cargo de Diretor do Arquivo Pablico do Esta-
do. Com a designagdo de um Diretor, era de se esperar que 0 Arquivo to-
masse um rumo, porém, o Sr. Laudares de Carvalho ndo teve tempo para
dar andamento ao trabalho que havia iniciado para a efetiva instalagio do
Arquivo Pablico (chegou a estabelecer contato com o Arquivo Nacional
através de correspondéncia enviada ao seu Diretor, a fim de obter infor-
magdes técnicas para dar inicio a organizagdo e funcionamento), e muito
menos para desenvolver alguma proposta de organizagdo em sua estrutura
e funcionamento, pois em 1933, o Decreto n® 349 datado de 10 de maio e
expedido pelo Interventor Federal Aristiliano Ramos. extingue o Arquivo
Publico sob a justificativa de que sua manutengdo importava em despesas
incompativeis com a situagdo financeira do Estado.
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Em 1960, no Governo de Heriberto Hiilse, o Arquivo Pablico ¢ en-
tdo. mais uma vez, "re"criado. pela Lei n® 2.378 de 28 de junho e. nova-
mente. subordinado a Secretaria de Estado dos Negocios do Interior ¢

Justiga.

Lsta Lei ndo se limitou apenas a criar o Arquivo Publico. ela esta-
beleceu suas finalidades, disse da acessibilidade dos scus fundos ¢ da
obrigatoriedade da remessa dos originais dos documentos produzidos pe-
los Orgdos da Administragio Estadual. e estabeleceu que o Arquivo teria

um Diretor, dois Escriturdrios. trés Encarregos de Servigo e um Porteiro,

Ate o ano de 1977 a fungao de guardido da memoria registrada na
documentagio puablica de nosso Estado ndo foi exercida pelo Arquivo Pu-
blico na sua esséncia. A auséncia de téenicos especializados nas questoes
da arquivologia e em especial nas normas téenicas de organiza¢do de
acervos documentais publicos fez com que ele nio passasse de um depo-
sito de documentos desordenados fato que dificultava a pesquisa e a di-
vulgagio do acervo.

A partir do ano de 1978, com a contratagio de estagidarias do curso
de Biblioteconomia da UDESC. ¢ que se inicia, com intmeras dificulda-
des, o processo de organizagio do acervo. com a identificagiio dos con-
juntos  documentais.  elaboragio de instrumentos de pesquisa ¢ o
atendimento ao piblico. Vale ressaltar que a ajuda dos técnicos do Arqui-
vo Nacional ¢ de Professores da USP, durante esta fase. foi de extrema
importancia.

L entdo a partir desta época. que o Arquivo Pablico do Estado pas-
sa a existir de fato e de direito.

Hoje. embora sem recursos financeiros e com um quadro de pesso-
al muito pequeno para a abrangéncia de seu trabalho. o Arquivo Plblico
assumiu as suas fungdes na sua esséncia. Recolhe, preserva. restaura. or-
ganiza. assessora os demais orgdos da administragiio publica. e divulga o

patrimonio documental, promovendo o atendimento do pablico em geral ¢

Arquivo Publico do Estado — AAA/SC 295



Organizagao de um Arquivo Intermedidrio: A Experiéncia do Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina

disseminando informagdes, tanto as de cardter historico como as de caréd-
ter técnico.

O Processo de Reorganiza¢ao
Os estudos preliminares para a realizagdo deste trabalho tiveram
inicio em janeiro de 1996 e foram realizados pelas técnicas do Arquivo
Talita de Almeida Telemberg Soares, Supervisora de Arquivo Intermedid-
rio; Ana Maria Soares Martins de Aratijo, Supervisora de Arquivo Perma-
nente, e Cleuza Regina Costa Martins, Assistente de Divulgagio e Apoio
Cultural.

Concluido no final de fevereiro do mesmo ano, esse estudo se con-
centrou basicamente em dois pontos fundamentais de pesquisa quando se
pretende ordenar documentos de arquivo: as Leis e Decretos do Estado
que dispdem sobre Reforma Administrativa e os Decretos Normativos ¢
Regimentos Internos do Arquivo Piblico. E ainda nos baseamos no Ma-
nual da Documentagdo Corrente do Arquivo Pablico do Estado, elaborado
em [988.

A utilizagdo do método funcional nos pareceu a mais adequada,
uma vez que as fungdes para o qual o Arquivo Piblico foi criado. em
1960, nio sofreram modificagdes na sua esséncia, isto ¢, na sua ativida-
de-fim, enquanto sua subordinagdo hierarquica e sua estrutura interna so-
frem alteragdes constantes ( mais ou menos a cada 4 anos). quando ha
alternancia do poder no Governo do Estado.

Dentro desse método funcional o Fundo Arquivo Publico foi divi-
dido em 4 grandes Grupos, - "Administrativo”, "Financeiro", "Pessoal",
que correspondem as atividades-meio, e "Cultural” que corresponde a ati-
vidade-fim. Os Grupos "Pessoal" e "Cultural" foram subdivididos em
Subgrupos especificos tendo em vista a quantidade de documentos que os
integram, com a finalidade de facilitar ¢ agilizar a localizagdo do docu-
mento procurado. Esses grupos e subgrupos estdo organizados em séries e
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subséries que seguem. no geral. a uma ordenagdo cronologica. A ordena-

¢do alfabética foi utilizada em algumas séries do Grupo Pessoal.

Os documentos de ordem financeira, produzidos e acumulados até
0 ano de 1988. formam um grupo fechado, pois as atividades especificas
relativas a finangas sO foram desenvolvidas pelo Arquivo Publico até
aquele ano. Esses documentos formam o Grupo Il - Financeiro (Fechado).
A partir do ano de 1988, o Arquivo Pablico perde sua autonomia financei-
ra. produzindo e acumulando documentos classificados como de finangas
mas que apresentam caracteristicas diferentes daqueles datados at¢ o ano
de 1988. Esses documentos. estdo separados fisicamente e integram o
Grupo 11 - Financeiro.

O Processamento Técnico
O processo técnico de organizagio, avaliagio e selegdo foi dividido
em seis etapas:

1° etapa: levantamento da documentagdo para a elaboragdo da Ta-
bela de Temporalidade:

2 etapa: avaliagio e sele¢do dos documentos. inicialmente organi-
zados, datados de 1933 até 1992;

37 etapa: avaliagdo ¢ sele¢do dos documentos do arquivo corrente.
datados de 1993 até 1996.

4° etapa: transferéncia dos documentos para o Arquivo Intermedié-

rio.

5" etapa: andlise das listagens de documentos passiveis de elimina-
¢io e elaboragdo das respectivas Atas e Termos de Eliminagdo de Docu-
mentos.

6" etapa: elaboragao de um Manual contendo a estrutura interna de
cada grupo. subgrupo, séries e subséries com as suas respectivas datas li-
mite. ¢ a descrigdo dos assuntos arquivados em cada série.

=
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O inicio efetivo do trabalho de reorganizagio dos documentos,
aconteceu em 06 de margo de 1996. e teve como ponto de partida. respec-
tivamente, a organizagdo. a classificacio. a avaliagiio e a sele¢io dos do-
cumentos que formariam o Grupo Il - Pessoal, por ser o grupo com
maior nimero de documentos a serem avaliados.

A partir da formagdo desse Grupo, com a avaliagdo criteriosa de
cada documento, os demais Grupos foram criando forma. e a nova estru-
tura foi concluida em outubro de 1997.

MNormas Gerais Adofadeas:

Todo o processo de organizagdo de documentos de arquivos exige
que se estabelegam normas gerais de procedimentos. Essas normas devem
ser registradas (escritas) com a finalidade de se manter a uniformidade
dos procedimentos utilizados, evitar erros no arquivamento, interpretagdes
dubias na avaliagdo. permitir que outras pessoas da institui¢iio possam as-
sumir essa tarefa, além de facilitar a consulta quando o responsavel pelo

servigo estiver ausente.

Essas normas devem ser estabelecidas no inicio do processo de or-
ganizagio e devem ser rigorosamente seguidas no decorrer de todo o pro-
cesso, podendo ser alteradas quando se fizer necessario visando a boa
qualidade técnica de todo o trabalho.

* E necessario e indispensavel a consulta prévia ao Indice
Sumario para a localizagao do documento desejado.

* Os documentos serao organizados, dentro de cada série
e subsérie, sequindo a ordenacao cronologica, do mais
antigo para o mais recente.

* No Grupo lll "Pessoal", na série "Dossiés de Funcionarios
Inativos”, sera utilizado a ordenagado alfabética, e dentro
desta, sera seguida a ordem cronologica.
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Quando for encontrado documentos sem data, eles fica-
rao arquivados antes do documento mais antigo constan-
te no macgo.

Todos os documentos da Série Correspondéncias (produ-
zidas / recebidas) encaminhando / remetendo outra série
documental como por exemplo: relatérios, plantas, proje-
tos, avaliacOes de funcionarios, convénios etc , cuja copia
ficar anexada & correspondéncia, serdao arquivados nas
respectivas series correspondentes dentro de seu grupo
especifico.

Quando na correspondéncia classificada como de pessoal
constar o nome do servidor ou servidores, esta sera arqui-
vada no Grupo Il - Pessoal,

Quando se tratar de correspondéncia, cujo assunto seja
classificado como de pessoal de modo geral. isto €, nao
constar 0 nome ou nomes de servidores, sera arquivada
no Grupo | - Administrativo na série correspondente.

As Exposigdes de Motivos produzidas e recebidas, inde-
pendente do assunto, serao todas arquivadas no Grupo |
Administrativo na série correspondente

Nas etiquetas identificadoras colocadas nas pastas. no
que se refere a data limite, ali esta registrado o ano do pri-
meiro documento e o ano do ultimo, sem que se registre
os anos faltantes.

Conservacao e Preservacno dos Documentos

Os procedimentos relacionados a preservagdo ¢ a conservagio de

documentos foram criteriosamente seguidos. ¢ os documentos avaliados e

selecionados que compdem as séries documentais de cada grupo. foram

higienizados. os clipes e grampos de metal foram substituidos por clipes

de plastico. os magos receberam envelopes de papel neutro e toram acon-
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dicionados em pastas plasticas de poliondas. com elastico. e em caixas ar-

quivo. que foram previamente preparadas para o acondicionamento.

Cada Grupo documental esta organizado cronologicamente e agru-
pado em caixas arquivo ¢ pastas de poliondas de cores diferentes. quando
disponivel, assim definidas:

Grupo | - Administrativo - Pastas verdes

Grupo Il Financeiro (Fechado) - Caixas arquivo

Grupo 11 Financeiro - Pastas verdes

Grupo 11 - Pessoal - Pastas vermelhas e caixas arquivo

Subgrupo 1. 1 - Estagiarios e bolsistas - Pastas vermelhas e caixas
arquivo

Grupo 1V- Cultural - Pastas amarelas
Subgrupo [V.1 - Encontro Catarinense de Arquivos - Pastas azuis

Subgrupo V. 2 - Projeto Registro da Memaria Publica - Pastas
amarelas

Subgrupo IV. 3 - Forum de Diretores de Arquivos Pablicos - Pas-
tas amarelas

Descri¢cao da Notagao
A descrigao do contendo de cada pasta ou caixa. segue a seguinte

notagao:
FUNDO ARQUIVO PUBLICO
Grupo
Subgrupo
Série
Subsérie

Data limite
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Fxemplo:

Para localizar uma C.L (Comunicagio Interna), datada de 1983, so-
licitando ao Diretor a realizagio de um Convénio de Cooperacao |ecnica

entre o Arquivo Pablico e uma Universidade do Estado:

F.A.P

Seul. 2

1980-1984

F. A. P. - Fundo Arquivo Pablico

G. 1 - corresponde ao Grupo Administrativo

S. 1 - corresponde a serie: Correspondéncias

Ss. 1.2 - corresponde a subsérie: Comunicacao Interna - C. 1.
Ss. L.2.1 - Corresponde a C.1. expedida

1980-1984 - correspondem a data limite da subserie. acondicionada
dentro da pasta.

FUNDO ARQUIVO PUBLICO
ESTRUTURA BASICA

Grupo I - Administrativo
Grapo I - Financeiro (Fechado)
Grupo Il - Financeiro

Grupo I - Pessoal
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Subgrupo 1. | - Estagiarios/Bolsistas
Gruapo 1V - Cultural
Subgrupo IV. 1 - Encontro Catarinense de Arquivos
Subgrupo IV. 2 - Projeto Registro da Memoria Publica

Subgrupo V. 3 - Forum de Diretores de Arquivos Pabli-

CcOs

GRUPO I- ADMINISTRATIVO

ESTRUTURA

Série 1 - Correspondéncias

Subsérie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - produzidos
1968/1970-1972/1976-1978/1995

Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos
1932/1933-1961-1964/1965-1968/1970-1972-1974/1995

Subsérie 1.2 - Comunicagao Interna - C.I.

Subsérie 1.2.1 - Comunicagdo Interna - C.1. - produzidas
1988/1995

Subsérie 1.2.2 - Comunicagio Interna - C.1. - recebidas
1973/1974-1982-1984-1987/1989-1991/1995

Subsérie 1.3 - Exposigio de Motivos

Subsérie 1.3.1 - Exposigdo de Motivos - produzidas
1975/1976-1991/1994

Subsérie 1.3.2 - Exposi¢do de Motivos - recebida

1983-1986/1987-1993
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Subsérie 1.4 - Telegramas

Subsérie 1.4.1 - Telegramas expedidos
1989

Sub-série 1.4.2 - Telegramas recebidos
1093

Subsérie 1.5 - Cartas / Cartoes

Subsérie 1.5.1 - Cartas recebidas
1933-1976-1991/1995

Subserie 1.3.2 - Cartoes recebidos
1983/1984-1987-1989-1992/1995

Série 2 - Parecer
1978-1993

Série 3 - Normas Gerais de Servigo ¢ Procedimentos

Subsérie 3.1 - Portarias

Subsérie 3.1.1 - Portarias - produzidas
1977

Subsérie 3.1.2 - Portarias -recchidas
1978-1984/1985

Subsérie 3.2 - Ordem de Servigo

Subsérie 3.2.1 - Ordem de Servigo - produzida
1985/1986-1991/1992

Subsérie 3.2.2 - Ordem de Servigo - recebida
[978-1981/1988-1991-1993/1994

Subserie 3.3 - Regulamentos / Regimentos / Estatuto
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dos

Subsérie 3.3.1 - Regulamentos / Regimentos / Estatuto - produzi-

1932-1985

Subsérie 3.3.2 - Regulamentos/ Regimentos / Estatutos - recebidos
1975-1978-1986-1988-1991-1994

Subsérie 3.3.3 - Regulamentos de Consulta

1989-1993-1995/1996

Subsérie 3.4 - Instrugdes Normativas

Subsérie 3.4.1 - Instrugdes Normativas - produzidas
1991

Subsérie 3.4.2 - Instrugdes Normativas - recebidas
1985-1987/1988-1992

Série 4 - Certidoes
1955-1967/1971-1977-1985/1986-1988/1989-1992/1996

Série 5 - Atestados / Declaragdes

Subsérie 5.1 - Atestados / Declaragdes - produzidos
1977-1979/1981-1984-1986/1987-1989/1996

Subsérie 5.2 - Atestados / Declaragdes - recebidos
1986/1987-1989-1994/1995

Série 6 - Termos Administrativos

Subsérie 6.1 - Termos de Doagio
1986

Subsérie 6.2 - Termos de Compromisso de Empréstimo
1981-1988/1989-1993

Subsérie 6.3 - Termos de Transferéncia de Documentos
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Série 7 - Relagdo de livros doados
1980/1981-1994

Série 8 - Convénios
1978/1983-1986/1987-1992-1995/1996

Série 9 - Contratos / Acordos

Subsérie 9.1 - Contratos de locagdo de prédio
1983/1985-1991/1992-1994

Subsérie 9.1.1 -Contrato de locagdo de equipamentos
1984-1986/1987

Subsérie 9.2 - Acordos
1990-1992

Subsérie 9.3 - Dossié€ - Mudanga para as novas instalagoes

1991/1992

Série 10 - Projetos / Planos - (produzidos)

Subsérie 10. 1 - De construgio de sede propria e de reformas e me-
Ihorias no prédio

1932-1974

Subsérie 10. 2 - De mudangas na estrutura organizacional ¢ funcio-
nal

1992/1992
Subsérie 10.3 - De planejamento anual de atividades

1980-1982-1989-1991-1992
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Subsérie 10.4 - De parte de Projetos e Planos Gerais da Secretaria
e do Governo do Estado
1993/1994-1996
Série 11 - Plantas
Subsérie 11.1 - Do Arquivo Publico do Estado
1985
Subsérie 11.2 - De outros Prédios de Arquivo - recebidas
1985
Série 12 - Organogramas
5.d.-1991-1993
Série: 13 - Informagoes
1979-1991/1992
Serie: 14 - Bens Moveis Permanentes
Subsérie 14.1 - Levantamento de material permanente
s.d. 1993-1972-[ 198-]-1985-[1089]/1991-1995
Subsérie 14.2 - Cadastro de Bens Moveis
s.d.
Subsérie 14.3 - Ficha de controle de Bens Moveis
1977
Subsérie 14. 4 - Recibos de Bens Moveis e Guias de Entrada
s.d 1976-1979-1984-1988/1989-1991/1993

Subsérie 14.5 - Requisi¢do de materiais permanente ¢ Laudo de

Inspegio
1980-1988/1990

Subsérie 14.6 - Baixa de Bens Moveis

306 Arquivo Plblico do Estado — AAAISC



Organizagao de um Arquivo Intermediano. A Expenéncia do Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina

[98B0-1985-1987/1988
Série: 15 - Relatorios
Sub-série:12.1 - Relatorio de atividades (produzido)
1932-1968/1969-1972-1980/1995
Sub-série: 12, 2 - Relatorio diversos - recebidos

1987/1988-1992-1995

Grupo | - Administrative
DESCRICAO DO CONTEUDO DO GRUPO E
RESPECTIVAS SERIES

Fstio incluidos neste grupo todos os documentos de carater admi-
nistrativo geral que se referem as atividades de administragio operacional
do Arquivo.

SERIE 1 - CORRESPONDENCIAS:

Lista série agrupa as correspondéncias expedidas ¢ recebidas: que
tratam dos seguintes assuntos:

Informando e cumprimentando posse como novo dirigente de
Instituigoes pablicas e privadas, associagdes. ele.

Solicitando a elaborag¢io de convénios culturais, de programas de
Bolsa de Estudo, de cooperagio Teenica. comunicagoes de encerramento
de convénios ¢ procedimentos a serem adotados para a renovagio.

Estrutura administrativa - solicitagao de mudangas. subsidios para
a elaboragio de regimento intemo do Arquivo, mudanga sugeridas relaci-

onadas ao horario de funcionamento e expediente,
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Construgdo de sede propria. Melhoria para a sede do Arquivo - do-
cumentos de reivindicagdo e respostas da Secretaria sobre os pedidos de
providéncias para problemas operacionais, correspondéncias que se refi-
ram ao aluguel do prédio, solicitagdo de renovagio de contrato.

Solicitagdo de contratagdo, outras informagdes sobre pessoal de ca-
rater geral, insalubridade, dispensas para viagem a servigo, participagdo
em congressos e outros eventos, solicitando estagios, solicitagdo de ho-
mologagdo de fungdo gratificada do Arquivo.

Convites, cartas e cartdes recebidos de funciondrios ou

ex-funciondrios do Arquivo, de particulares e de orgdos e instituigdes ndo
governamentais.

Solicitagdo de homologagdo de eventos.

Solicitagdo para compra e devolugio de bens de consumo e de ma-
terial e bens permanentes.

Correspondéncias referentes ao Manual de Redagao Oficial do Go-
verno do Estado

Exposi¢oe de motivos de assuntos adminstrativos, pessoal, cultural

¢ financeiro.

Informagdes do IBCT sobre ISSN. Cépias de Cadastros preenchi-
dos e enviados as Instituigdes solicitantes.

SERIE 2 - PARECER:

Serdo arquivados nesta série todos os pareceres emitidos pela ge-
réncia ou recebido, que se relacionem as atividades de administragdo do
Arquivo.

SERIE 3 - NORMAS GERAIS DE SERVICOS

PROCEDIMENTOS:
Serdo agrupados nesta série todas as Portarias, Ordem de Servigo,

Regulamentos e Regimentos, e Instrugdes Normativas, (inclusive estudos
que deram origem a estes no caso das produzidas pelo Arquivo), que tra-
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tam de assuntos realacionados a area administrativa e financeira, como as
normas para a elaboragiio do orgamento ¢ prestagio de contas,

A subserie: Portanias. possui as produzidas pois & época as instru-
qoes de trabalhos interno foram denominadas Portarias.

Serdo incluidos nesta série as diretrizes Administrativas e Financei-
ras oriundas do Gabinete do Governador ou do Secretario

SERIE 4 - CERTIDOES:

Serdo agrupadas nesta serie todas as certidoes emitidas pelo Arqui-

vo Pablico do Fsiado,
SERIE 5 - ATESTADOS / DECLARACOES:

Serdo agrupadas nesta série todos os atestados emitidos pela Ge-

réncia e os recebidos de outros orgdos,
SERIE 6 - TERMOS ADMINISTRATIVOS:

Estriio agrupados nesta séric os Termos de Transferéncia de Docu-
mentos dos orgaos Estaduais, os Termos de doagdo de livros ¢ documen-
tos de carater particular ¢ os Termos de compromisso de empreéstimo de

documentos, materiais e equipamentos.

SERIE 7 - RELACAO DE LIVROS DOADOS:

SERIE 8 - CONVENIOS:

Serdao agrupados nesta série todos os convénios. termos aditivos.
termos de re-ratificagdo. estudos que deram origem aos convénios ¢ Ter-
mos de Compromisso. Protocolos de Colaboragdo firmados com o Arqui-
vo ¢/ou recebidos de outras Instituigdes.

SERIE 9 - CONTRATOS / ACORDOS:

Serdo agrupados nesta série todos os contratos de locagdo do pre-
dio e de equipamentos. contratos de cessdo e uso. acordos de repasse de

tecnicas. softwares.
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SERIE 10 - PROJETOS / PLANOS: (produzidos)

Serdio agrupados nesta série os projetos e planos na drea de admi-
nistragao ¢ funcionamento referentes a:

Construgdo de sede propria: reformas no prédio: instalagio de es-
tanterias e outros equipamentos para acondicionamento ¢ seguranga do
acervo.

Proposta de mudangas na estrutura organizacional ¢ funcional do
Arquivo; alteragfio do hordrio de trabalho e de atendimento ao publico.

De Atividades a serem desenvolvidas pelo Arquivo planejadas
anualmente, tanto na area administrativa como na cultural.

Parte referente ao Arquivo Publico nos Planos elaborados pela Se-
cretaria ao qual esta subordinado e de Planos Gerais do Governo do Lsta-

do,
Relagdo dos Projetos / Planos arquivados nesta Série:

Subsérie 10.1 - De construgdo de sede propria e de reformas ¢ me-

Thorias no prédio
| Projeto para a construgiio de prateleiras - 1932

| Arquitetonico para a construgdio de Sede  Propria -

1974 (Obs: somente a solicitagdo do terreno)

Subsérie 10.2 - De mudangas na estrutura organizacional e funcio-

nal

| Projeto para a criagio da Diretoria do Arquivo Pabli-
co - 1991/1992

[ Proposta para mudanga do  horario de  funcionamen-

to do Arquivo Publico - 1992
Subserie 10.3 - De Planejamento anual de atividades
| Planos de Trabalho - set. 80 a ago. 81 - 1980

[ Plano de Organizacio do Arquivo Pablico - 1980
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| Sitvagio Atual do Arquivo Puablico - Reivindica-
goes - 1982

| Situagdo Atual e Proposta de Organizagdo do Arqui-
vo Publico - 1982

| Planejamento de Atividades - 1989

I Programa de Atividades do Arquivo Pablico para
1991/1992 - 1991

Subsérie 10.4 - De parte de Projetos ¢ Planos Gerais da Secretaria
e do Governo
| Proposta de Restruturagio da DISG - Diretoria do

Sistema Estadual de Administragdo dos Servigos Gerais da SEJAD - Se-
cretaria de Lstado da Justica e Administragao - 1991

| Plano Diretor de Informdtica do Governo do Estado
de SC - 1993

| Plano Plurianual - 1996/1999 - 1996

| Sugestoes para redugdo dos custos operacionais
com consumo de agua. combustiveis, energia elétrica, locagdo de imoveis
e telefone elaborado pela DIAO - Diretoria de Administragdo Organizaci-

onal ¢ Patrimonial da Secretaria de Estado da Justiga e Administragio -
1994

| Plano Plurianual ¢ Orgamento para 1995 - 1994
SERIE 11- PLANTAS:

Serdo agrupados nesta série as plantas arquitetonicas e projetos
para a construgao de sede propria. construgdo de anexos, inclusive plantas
recebidas que serviram de estudos.

SERIE 12 - ORGANOGRAMAS:

Serdo arquivados nesta série todos os organogramas do Arquivo,
da Secretaria ao qual esta subrodinado e organogramas de outras institui-

i i |
=
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¢Oes que possam servir de modelo ou dar subsidios a trabalhos do Arqui-
vo.

SERIE 13 - INFORMAGOES:

Serdo agrupados nesta série todas as Informagdes produzidas pela
Geréncia com a finalidade de instruir processos

SERIE 14 - BENS MOVEIS PERMANENTES:

Serdo agrupadas nesta série todos os documentos que se refiram a
bens moveis de carater permanente, como:

Requisi¢des de materiais permanentes e autorizagdes para a com-
pra de equipamentos, guias de transferéncia de bens e de entrada de mate-
rial, recibo de materiais, guias de bens inserviveis, controle dos bens,
levantamentos de bens, cadastro de bens, laudos de inspe¢do dos materiais
permanen tes,

Baixa de Bens, relagdo de bens permanente para remanejamento ou
alienagio.

SERIE 15 - RELATORIOS:

Serdo agrupados nesta série todos os relatorios mensais e anuais de
atividades produzidos pelo Arquivo.

Na sub-série Relatorios recebidos serdo incluidos os relatorios de
visita de inspegdo, de vistoria, laudos técnicos sobre as condigdes gerais e
particulares das instalagdes do Arquivo. Relatérios elaborados pela Dire-
toria sobre as Geréncias, Relatorio de aconpanhamento e controle da Se-
cretaria de Estado da Administragdo, relatorios de resultados de reunides.

Grupo Il - Financeiro
Nota Explicativa:

O Arquivo Publico do Estado foi criado pela Lei n® 2.378 de
28.6.1960. Embora sua criagdo tenha se dado em 1960, de acordo com a
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documentagio do Arquivo, somente em 1976 foi efetivada a real
instalagiio, ainda que provisoria, insuficiente e inadequada.

Embora documentos com data anterior a 1976 tenham sido enca-
minhados & Secretaria do Interior e Justiga solicitando liberagio de verbas
para as despesas que menciona e solicitando criaglio de novos itens no or-
gamento do Arquivo Publico, foi por meio de oficio datado de 17 de feve-
reiro de 1976, que o Diretor do Arquivo, Sr. Santos Verani, solicitou ao
Secretario do Interior e Justiga, Dr, Zani Gonzaga, o cumprimento do Art.
Il da referida Lei que autoriza o Poder Executivo abrir conta dos recursos
financeiros disponiveis, e os créditos necessarios a execugdo da referida
Lei. até o limite maximo de Cr$ 1.000.000.00 (um milhdo de cruzeiros),
para cobrir as despesas de instalagdo e funcionamento do Arquivo Pabli-
Co.

Do ano de 1976 até o ano de 1988 o Arquivo Puiblico possuia auto-
nomia financeira. Possuia verba para cobrir suas despesas e produzia do-
cumentos necessarios as exigéncias legais. Agia com certa independéncia,
decidindo sobre o destino de sua dotagao or¢amentaria e fazendo sua pro-
pria prestagio de contas.

A partir de 1988 o Arquivo Publico passa a subordinar-se & Secre-
taria de Estado da Administragdo perdendo sua autonomia financeira. isto
é. todas as agoes relativas a orgamento e finangas, passaram a ser executa-
das pela Area Administrativa e Financeira da Secretaria que incorporo,
junto com o Arquivo Pablico. a verba a ele destinada.

Os documentos produzidos e acumulados a partir de 1989 possuem
caracteristicas diferentes dos produzidos anteriormente, isto €, ndo se rela-
cionam a execugiio orgamentaria, contabilidade e finangas propriamente
dita. Os assuntos registrados nesses documentos, embora tenham sido
classificados também como de ordem financeira, sfio de carater informati-
vo ¢ se restringem a servir como subsidio as agbes inerentes a Diretoria
Administrativa e Financeira da Secretaria de Estado da Administragio, a
quem compete administrar as contas dos demais orgdos a ela vinculados.

ViRE
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Com a finalidade de ndo descaracterizar as séries que formam es-
ses grupos. optou-se por manté-los arquivados fisicamente sepadarados.
Entdo. os documentos datados até 1988, formam um grupo fechado. de-
nominado Grupo Il - Financeiro (Fechado). e os documentos datados
apartir do ano de 1988 integram o grupo denominado Grupo 11 - Financei-
ro.

Grupo Il - Financeiro - Fechado

(documentos até 1988)

ESTRUTURA

Serie |: Correspondéncias

Subsérie 1.1.- Oficios

Subsérie [.1.1 - Oficios - produzidos
1968/1972-1975/1976-1978/1980-1982/1988

Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos
1932/1933-1976/1885-1987/1988

Sub-série 1.2 - Cartas

Sub-série 1.2.1 - Cartas - recebidas
1933

Série 2 - Execucdo Orgamentaria

Subsérie 2.1 - Proposta Or¢amentdria
1980/1981-1983/1986

Subsérie 2.2 - Demonstrativo de Execugdo Or¢amentaria
1964-1979

Subsérie 2.3 - Relatorio de Execugdo Orgamentaria-Financeira

1980/1081
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Subsérie 2.4 - Processo de Altera¢io Or¢amentaria

s.d.. 1982/1987

Série 3 - Or¢amento de Servigos ¢/ ou Compras

Subsérie 3.1 - Orgamentos para servigos. aprovados e executados

1979-1982-1984-1986/1987

Subsérie 3.2 - Orgamentos para compra de equipamentos ¢ materi-

ais
1932-1977-1979-1982-1984/1985
Série 4 - Prestacdo de Contas
1967-1972-1979/1987
Série 5 - Notas Fiscais
1932-1982-1984/1985-1987/1988
Grupo Il - Financeiro
(documentos datados apartir de 1989)
ESTRUTURA

Série 1: Correspondéncias

Subsérie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - produzidos

Subserie 1.1.2 - Oficios - recebidos

Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - C.1. -

Subsérie 1.2.1 - Comunicagao Interna - C.1. - produzidas

1992
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Subsérie 1.2.2 - Comunicagao Interna - C.1. recebidas

Subsérie 1.3 - Cartas

Subsérie 1.3.1 - Cartas - recebidas
5.d.-1993/1994

Série 2 - VAGA

Série 3 - Or¢amento de Servigos e/ ou Compras

Subsérie 3.1 Orgamentos para servigos, aprovados e executados
1992-1995

Subsérie 3.2 Or¢amentos para compra de equipamentos ¢ materiais
1992-1994

Série 4 - VAGA

Série 5 - Notas Fiscais
1990-1994

Série 6 - Recibos
1993

Grupo Il - Pessoal

ESTRUTURA
Série 1 - Correspondéncias
Subsérie 1.1 - Oficios
Subsérie 1.1.1 - Oficios - produzidos
1968/1995
Subsérie 1.1.2- Oficios - recebidos

1933-1965-1968/1969-1972-1974-1976/1979-1981- 1983
/1988-1990/1995
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Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - C.1.

Subsérie 1.2.1 - Comunicagao Interna - produzidas
1992/1995

Subsérie 1.2.2 - Comunicagio Interna - recebidas
1985-1987/1988-1991/1995

Série 2 - Portarias
1979-1983/1984

Série 3 - Relagdo de Funcionarios
1932-1972-1980-1987-1989/1990-1994

Série 4 - Quadro de pessoal
5.d.-1971-1977-1990

Série 5 - Folha de Pagamento
1964-1967-1977/1987

Série 6 - Dossiés de Funcionarios Inativos

Série 7 - Registros de Freqiiéncia

Subsérie 7.1 - Certificado de freqiiéncia
1977-1984/1991

Subsérie 7.2 - Livro de Ponto
Dez. 1971/1973-1976/Ago.1982/Dez. 1991

Subsérie 7.3 - Folha de Ponto
1991/1996

Série 8 - Processos

Grupo Il - Pessoal
SUB-GRUPO 111.1 - ESTAGIARIOS / BOLSISTAS

T
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ESTRUTURA

Série | - Correspondéncias

Subsérie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - produzidos
1976-1979/1987-1992-1994

Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos

1977/1979-1981/1990-1993/1995

Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - C.1.
Subsérie 1.2.1 - Comunicagdo Interna - produzidas
1992/1993-1995
Subsérie 1.2.2 - Comunicagdo Interna - recebidas
Série 2 - Contratos / Termos de Compromisso
1977-1980/1986- 1987
Série 3 - Fichas Funcionais
s.d.
Série 4 - Relagdo de Estagiarios e Bolsistas
1979-1980-1982
Série 3 - Atestados / Declaragoes
Subsérie 5.1 - Produzidos
1984/1991-1993/1996
Subsérie 5.2 - Recebidos
1981/1983
Série 6 - Recibo / Ordem de Pagamento

1978/1980-1982/1984
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Série 7 - Relatorios
[1979)/1981-1983/1984-1990

Série 8 - Projetos / Planos de Estagios
1981-1984-1991-1993

Série 9 - Modelos

Série 10 - Registros de Freqiiéncia

Subsérie 10.1 - Folha/Ficha de Ponto
1979/1982-1984/1985-1992-1995/1996

Subsérie 10.2 - Livro de Ponto

1978/1987

Grupo IV - Cultural

ESTRUTURA

Série 1: Correspondéncias

Subsérie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - expedidos
1933-1972/1975-1978/1995

Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos
1932/1933-1970/1995

Subsérie 1.1.3 - Movimento Mensal de Cartorio
1981-1983/1984-1987/1996

Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - C.1.

Subsérie 1.2.1% Comunicagdo Interna - C.1. expedidos

1992/1995

i B
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Subsérie 1.2.2 - Comunicagdo Interna - C.1. recebidas

1990-1993/1994

Subsérie 1.3 - Telegramas

Subsérie 1.3.1 - Telegramas - expedidos
1992

Subsérie 1.3. 2 - Telegramas - recebidos

1932-1985-1990

Subsérie 1.4 - Cartas

Subsérie 1.4.1 - Cartas de apresentagio - expedidas
5.d.-1986-[1992]

Subsérie 1.4 2 - Cartas de apresentagao - recebidas
1987

Subsérie 1.4 3 - Cartas - recebidas
1971-1979-1985-1990-1993/1995

Série 2 - Registros

Subsérie 2.1 - Livro de Registro de Visitantes
1985/1989

Subsérie 2.2 - Livro de Registro de Certificados
1984/1997

Série 3 - Convites / Folderes - produzidos
1981-[199-]-1991/1996

Série 4 : Pesquisa

Subsérie 4. | - Correspondéncias - expedidas
1962-1968/1975-1977/1979-1981-1983/1995

Subsérie 4. 2 - Correspondéncias - recebidas

SRFERD
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1968/1969-1972/1974-1977-1979-198 - 1983/1995

Série 5 - Atividades Culturais

Subsérie 5.1 - Relatorios - Produzidos

Subsérie 5.1.1 - de atividades culturais
1985/1988

Subsérie 5.1.2 - de participagdo em eventos
1985-1987/1988-1990/1991

Subsérie 5.1.3 - de viagens
1989-1992/1996

Subsérie 5. 2 - Relatérios - Recebidos

Subsérie 5. 2.1 - de visitas culturais
1978-1982-1989/1990-1995

Subsérie 5.2.2 - de cursos e trinamentos
1995

Subsérie 5.2.3 - Redagao de alunos

199]

Subsérie 5.3. - Roteiros e programas de exposigdes - Produzidos

1985/1997
Subsérie 5.4 - Projetos / Planos
Subsérie 5.4.1 -Produzidos
[1982]-1989-1991/1993
Subsérie 5.4.2 - Nacionais
1984/1985-1987
Subsérie 5.5 - Projetos e Planos

Subsérie 5.5.1 - Recebidos
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5.d.-1978-1981/1986-1988/1992-1994/1996

Subsérie: 5. 6 - Matérias para divulgagdo em jornais e TV
1977-1984-1993

Subsérie: 5.7 - Estatisticas do acervo e pesquisa
s.d.-1985

Subsérie 5.8 - Diagnosticos

Subsérie 5.8.1 - Produzidos
1987-1989/1990-1993/1994

Subséire 5.8.2 - Recebidos
1989

Subérie 5.9 - Cadastros para Instituigdes Culturais
1982-1984/1985-1987-1991/1993-1995

Série 6 - Trabalhos - Produzidos

Subsérie 6.1 - Apresentados em Congressos. Encontros e Seminéri-
os, Painéis

1982/1984-1989/1990

Subsérie 6.2 - Publicados
1985

Série 7 - Apostilas - Produzida
[199-]-1990-1992-1997/1998

Série 8 : Cursos - Treinamentos - Assessoramentos

Subsérie 8.1 -Dossiés dos cursos promovidos e/ou ministrados pelo
Arquivo

1984/1986-1988/1990

Subsérie 8.2 - Programas de Cursos, Treinamentos, Asssessora-
mentos _

4
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1994/1995

Grupo IV - Cultural

SUBGRUPO IV. 1 - ENCONTRO CATARINENSE

ARQUIVOS

ESTRUTURA

Série 1: Correspondéncias

Subserie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - expedidos
1984-1988-1992-1994-1996

Subsérie 1.1.2. - Oficios - recebidos
1984/1986-1988-1990-1992-1994

Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - C.1.

Subsérie 1.2.1 - Comunicagdo Interna - expedida
1992-1994-1996

Subsérie 1.2.2 - Comunicac¢do Interna - recebida
1992-1994

Subsérie 1.3 - Telegramas

Subsérie 1.3.1 - Telegramas - recebidos
1984-1988-1992-1994

Subsérie 1.3.2 - Telegramas - expedidos
1986-1992-1996

Subsérie 1.4 - Cartas e cartdes - recebidos
1884/1985-1994

Subsérie 1.5 - Atestados - expedidos

DI
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1993

Série 2: Projeto

Subsérie 2.1 - Projetos do Encontro
1984-1986-1988-1990-1992-1994-1996

Subsérie 2.2 - Comissao Organizadora - atribuigdes
1984-1996

Subsérie 2.3. Portarias liberando do Ponto
1988-1990

Série 3: Programas e Folderes
1984-1986-1988-1990-1992-1994-1996-1998

Série 4: Palestras - Trabalhos e comunicagdes
1984-1988-1992

Série 5: Participantes

Subsérie 5.1 - Relagdo de participantes
1984-1986-1988-1990-1992-1994-1996

Subsérie 5.2.: Freqiiéncia geral e nas oficinas/cursos
1984-1992-1994-1996

Subsérie 5.3 - Avaliagoes
1992-1996

Subsérie 5.4 - Curriculum de palestrantes e apresentadores de tra-
balhos e comunicagdes

Série 6 : Finangas
Subsérie 6.1 - Notas Fiscais, recibos, contratos

1984-1986-1992
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Sub-série 6.2 - Orgamentos de materiais ¢ servigos, propostas de
hospedagem

1984-1986-1988
Série 7 : Alas
1984-1986
Série 8 : Discursos
1986-1988-1992-1996
Série 9 : Mogdes e recomendagdes
1986-1988-1992-1996
Seérie 10 : Relatorios
1984-1992
Série 11 : Matérias para divulgagio em jornais ¢ TV
s.d. - 1988
Série 12 : Modelos

Subsérie 12.1 - Modelos de material para divulgagdo e para distri-
bui¢do

1984-1992-1994-1996

Subsérie 12.1 - Modelos de Pastas
1986-1988-1990-1992-1994-1996

Série 13 : Certificados

Subsérie 13.1 - De participantes que ndo levaram
1984-1988-1992

Subserie 13.2 - Modelos

1084-1986-1988-1990-1992-1994-1996

Tz
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Grupo IV - Cultural

SUBGRUPO 1V. 2 - PROJETO REGISTRO DA MEMORIA
PUBLICA

Este subgrupo "Projeto Registro da Memoria Piblica" ¢ um sub-
grupo fechado. Foi criado com a finalidade de manter agrupados todos os
documentos referentes ao desenvolvimento deste projeto.

Nota Explicativa:

A idéia bésica do Projeto Registro da Memoria Publica de Santa
Catarina foi langada pelo Secretdrio da Administragdo Dr. Paulo Gouvéa
da Costa; e para a efetivagdio dessa idéia foi criado um Grupo de Coorde-
nagdo Geral do Projeto, inicialmente constituido através do Ato n® 2.219
de 12 de Dezembro de 1983, que designou Elaine Regina Pompermayer
Otto como Presidente.

No dia 19 de janeiro de 1984 foi langado oficialmente uma propos-
ta de trabalho que ap6s a sua aprovagdo foi transformada em Projeto em
abril do mesmo ano.

Governo do Estado de Santa Catarina, através da Secretaria da
Administragdo, firmou um Convénio de Cooperagio Técnico-Financeira,
com Fundagdo de Amparo a Pesquisa e Extensio Universitaria - FAPEU./
UFSC, baixado pelo Decreto n® 23.127 de 21/8/1984. visando o desenvol-
vimento do referido projeto, que teve como objetivo principal o levanta-
mento e a organizagdo das informagdes relativas a vida puablica
catarinense, através de pesquisa e divulgagdo dos momentos e figuras
marcantes, bem como dos documentos e das atividades mais significativas
do contexto politico-administrativo catarinense, e o registro da documen-
tagdo existente a respeito.

O Projeto inicial previu um prazo de dois anos para executar o le-
vantamento dos Governos desde 1925 a 1992.
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A Comissdo Técnica responsivel pela execugio do projeto. desig-
nada pelo Governador do Estado através dos Atos n’s 2.219/83, 0222/84,
¢ |.388/84, teve a participagdo dos seguintes membros: Elaine Regina
Pompermayer Otto, laponan Soares de Araujo, Jodo Paulo Silveira de
Souza, Luiz Henrique Rosa, Flavio Jos¢ Cardozo, Carlos Humberto Cor-
réa, Sonia Pereira Laus, Valéria Gouvéa Ghanem e Ana Lucia Coutinho
Locks.

Como resultado desse Projeto s6 dispomos de 2 publicagdes: "Re-
gistro da memaoria Publica | - Governo Celso Ramos" ¢ "Registro da Me-
maoria Pablica 2 - Governo lvo Silveira"

Este Projeto teve infcio em 1983 e de acordo com a documentagio
acumulada, presume-se que tenha findado em 1986. Nao ha registro de
datas do término dos trabalhos.

Grupo IV - Cultural

SUBGRUPO V. 2 - PROJETO REGISTRO DA MEMORIA
PUBLICA

ESTRUTURA
Série 1 - Correspondéncias
Subsérie 1.1 - Oficios
Subsérie 1.1.1 - Oficios - expedidos
[1984]- 1984/1986
Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos
1984/1986

Subsérie 1.1.3 - Copias de oficios expedidos pelo Secretario da
Administragdo

1984/1985

%
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Subsérie 1.2 - Comunicagdo Interna - expedida
1984/1985

Subsérie 1.3 - Exposi¢do de Motivos
1984/1985

Subsérie 1.4 - Telegramas - recebidos
1984/1985

Série 2 - Projeto

Subsérie 2.1 - Proposta do Projeto
5.d.-1984

Subsérie 2.2 - Projeto
1985

Série 3 - Convénios e Contratos
1984/1985

Série 4 - Atividades

Subsérie 4.1 - Relatorios
5.d.-1984/1987

Subsérie 4.2 - Trabalhos Executados
1985/1987

Série 5: Estagiarios
1984/1986

Série 6: Prestagdo de Contas
1984/1986

Série 7: Termos de Responsabilidade de empréstimo de material
1984/1986

Série 8: Publicagoes
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Subsérie 8.1 - Diario Oficial do Estado
1983/1984-1986

Subsérie 8.2 - Recortes de Jornal
1984

Subsérie 8.3 - Resultado do Projeto

1986

Grupo IV - Cultural
SUBGRUPO V. 3

FORUM NACIONAL DE DIRETORES DE ARQUIVOS
PUBLICOS ESTADUAIS

ESTRUTURA

Série | - Correspondéncias

Subsérie 1.1 - Oficios

Subsérie 1.1.1 - Oficios - expedidos
1994

Subsérie 1.1.2 - Oficios - recebidos
1991/1992-1994/1995

Série 2 - Mogdes e Recomendagdes, Atas e Relatorios
1988-1990/1996

Série 3 - Estatuto e Regimento
1986/1987-1995/1996

Série 4 - Trabalhos divulgados durante a Reunido do Forum

1995/1996

Viil
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BRASIL. Lei n. 8.159, de 09 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politi-
ca nacional de arquivos piblicos e privados e da outras providénci-
as, Didrio Oficial da Republica Federativa do Brasil. 29, n. 6.
p-455, jan. 1991. Segio 1.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Resolugdao n® 4 de 28 de
margo de 1996. Dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Docu-
mentos de Arquivo para a Administragdo Pablica: Atividade-Meio.
a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos orgios e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR. ¢
aprova os prazos de guarda e a destinagdo de documentos estabele-
cidos na Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de docu-
mentos de Arquivo Relativos as  Atividades-Meio da
Administragdo Publica. Diario Oficial, Brasilia, 29 mar. 1996. Su-
plemento n. 62.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Resolugdo n® 7 de 20 de
maio de 1997. Dispoe sobre os procedimentos para a eliminagio de
documentos no ambito dos orgdos ¢ entidades integrantes do Poder
Puablico. Didrio Oficial, Brasilia, 23 maio de 1997. Se¢ido 1. p.
10718.

DICIONARIO de terminologia arquivistica. Sdo Paulo: Associagio dos
Arquivistas Brasileiros - Nucleo Regional de Sdo Paulo/Secretaria
de Estado da Cultura, 1996. 142 p.

GONCALVES, Janice, Como classificar e ordenar documentos de ar-
quivo. Sdo Paulo : Arquivo do Estado, 1998. 37 p. ( Projeto Como
Fazer,v.2)

NAGEL, Rolf ; RICHTER, Eneida Izabel. Elementos de arquivologia.
Santa Maria : Universidade Federal de Santa Maria : Bonn : Fun-
dag@o Alema para o Desenvolvimento Internacional. 1988. 125 p.

SANTA CATARINA. Constitui¢do do Estado de Santa Catarina. Flori-
anopolis : Assembléia Legislativa/lOESC, 1989,
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SANTA CATARINA. Lei n. 9.747. de 26 novembro de 1994. Dispoes
sobre a avaliagdo e destinagdo dos documentos da administragio
publica estadual e da outras providéncias. Didrio Oficial do Estado.
Florianopolis, 29 nov. 1994.

SCHELLENBERG, Theodore Roosevelt. Arquivos modernos : princi-
pios ¢ técnicas. Trad. Nilza Teixeira Soares. Rio de Janeiro : Fun-

dacao Getulio Vargas, 1974. 345 p.
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