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A preocupacdo com a documentagdo no Brasil cresce diariamente,
4 medida que se busca novas técnicas na 4rea da arquivistica e o apoio
em outras ciéncias relacionadas, para um melbor tratamento aos docu-
mentos de guarda permanente.

Zelar pela documentagio de um pais é dever de todos nds, isto
envolve ndo s6 os documentos piblicos que sio aqueles produzidos pelo
Estado, mas também os documentos privados.

Entende-se como documentos privados aqueles ° produzxdos € reco-
lhidos por instituigbes privadas e pessoas fisicas no decurso de suas ativida-
des, formando um conjunto orginico de reconhecido valar informativo”.
(in: Programa Nacional de Preservagio da Documentacio Hist6rica-Pré-
Documento. Rio de Janeiro, 1984).

Atualmente os documentos privados (eclesidsticos, empresariais,
corporativos, sanitérios, cientificos, educacionais e particuldres) esto re-
cebendo uma atengio especial dos arquivos e arquivistas.

A documentagio pessoal de personalidades de destaque estd sendo
alvo do interesse de especialistas da 4rea, pois esta contribui amplamente
para o contexto histérico nacional.

Queremos aqui registrar a preocupagio existente com a guarda e
preservacio destes arquivos privados, que deverio, sem divida, ficar
em mios de pessoas especializadas, que possam dar o tratamento adequa-
do e passar corretamente o conteiido destes documentos para os interes-
sados na drea da pesquisa.

1. DOCUMENTACAO PRIVADA X ARQUIVO

Os documentos, no Brasil, apesar do esforgo de alguns drgios e
pessoas, ndo estio obtendo a atencdo merecida. Muitos deles encon-
tram-se em estado extremamente precdrio de conservagio e inacessivel
aos interessados.

Se esta situagdo afeta a documentagio piiblica, que possui instituigSes
destinadas ao seu recolhimento e preservagio, o que diriamos entio
da documentagéo privada de valor permanente?
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Estes acervos estio ameagados de deterioragio e perda, decorrentes
do desconhecimento do seu real valor, das parcas condigbes de armaze-
nagem, pelo despreparo das pessoas gue os detém e principalmente
por ndo haver em nosso Pafs uma politica integrada de protegiio aos
documentos particulares.

“0 ideal seria que o privado, que é de interesse pablico, nio fosse
vedado ac mesmo” {in: Boletim Histérico ¢ Informative do Arquivo de
Sdo Paulo. v. 4. Sdo Paulo, 1983), que os familiares de homens piblicos,
ou 0§ préprios, ndo deixassem se perder estes documentos nos pordes
de suas casas. '

Em paises como a Franga e a Itdlia, estes documentos privados
dispéem de legislagioc que regulamenta a obrigacfio de declarar sua pro-
priedade, notifica seu valor histérico e d4 o direito preferencial ao Estado,
além de proibir a exportagio.

No caso da Inglaterra, Escdcia e Irlanda do Norte, existem institui-
¢bes civis que desenvolvem agdes tutelares sobre os arquivos privados
e dao assisténcia aos proprietérios.

O mesmo ocorre nos Estados Unidos, onde as instituigies privadas
cuidam dos arquivos privados.

Em nosso Pafs alguns 6rgidos tomaram a iniciativa de tutelar e pre-
servar esta documentagio.

A Fundagdo Casa de Rui Barbosa é um excelente exemplo. O Arquivo
Histdrico, subordinado ac Centro de Documentagio da Fundagéio, guarda
cerca de 60.000 documentos produzidos e recebidos por este eminente
homem puiblico brasileiro, durante o periodo de 1889 a 1923.

Apés um estudo minucioso e escotha do tratamento adequado aos
documentos, uma equipe da Fundagdo inventariou analiticamente a série
Correspondéncia Geral de Rui Barbosa, o que, sem diavida, tem colabo-
rado significativamente com o estudo da histéria do Brasil no periodo
conhecido como 1! Repiiblica ou Repuiblica Velha. _

A Secretaria de Cultura do Ministério da Educagdo e Cultura, através
da Subsecretaria do Patrimdénio Histérico e Artistico Nacional (SPHAN)
e da Fundagido Nacional Pr6-Meméria, lancaram em 1984 o Programa
Nacional de Preservacio da Documentagio Histérica (Pré-Documento),
destinado a realizar os objetivos previstos pelo Decreto-lei nt 25, de
30 de novembro de 1937, que protege o patriménio histdrico e artfstico
nacional, no que se refere especificamente 3 documentagdo privada.

O Pré-Documento tenta criar os meios de acesso e uso social destes
documentos, necessdrios ao trabalho de conservagio fisica e apéia inicia-
tivas voltadas para a organizagiio e preservagio de acervos documentais
privados de valor permanente.

O Instituto de Estudos Brasileiros (IEB) da Universidade de Sio
Paulo, desenvolve também esta atividade de guarda e tratamento arqui-
vistico a virios fundos privados que foram doados ao referido Instituto,
algumas vezes pelo préprio titular, como foi o caso de Fernando de



Azevedo, que doou sua documentagdo particular ainda em vida. Esses
acervos estio praticamente organizados e alguns j4 estdo inventariados.

O Centro de Pesquisa e Documentagio de Histdria Contempordnea
do Brasil (CPDOC) pertencentes 2 Fundacio Getilio Vargas, tem como
objetivo maior preservar e organizar arquivos privados de homens ptibli-
cos com atuagio na politica nacional do p6s-1930. Possui sob sua guarda,
entre outros, 0s arquivos particulares de Getulio Vargas, Oswaldo Aranha,
Vasco Leitdo da Cunha, Castilho Cabral e Anisio Teixeira.

Em Santa Catarina o Arquive Piblico do Estado est4 tentando obter
a tutela de alguns acervos particulares de pessoas que se destacaram
na vida piblica.

A familia Lacerda, consciente do valor dos documentos particulares
do nosso ex-governador Jorge Lacerda, canfiou esta documentagio ao
Arquivo Piblico, que através de técnicos especializados estio dando
tratamento especifico e elaborando os instrumentos de pesquisa, para
poder servir a histdria politico-administrativa catarinense.

Assim como os documentos de Jorge Lacerda foram depositados
no Arquivo Piiblico, outros acervos particulares de cidadios que desem-
penharam atividades de relevincia no Estado, deveriam ser repassados
a0 mesmo, a fim de que possam ser conservados com maior cuidado
e gozarem do servigo arquivistico.

O Arquivo € o local adequado para receber estas doagbes e, sem
diivida, seguird de acordo com o interesse moral dos proprietdrios um
cddigo de ética na divulgagdo do contetdo.

Preservar, é a palavra de ordem de um arquivo! £ cumprir com
sua fungio primordial.

2. ORGANIZAGAO DE FUNDO PRIVADO

Apbs realizar a tarefa mais dificil do arquivista, a de resgatar os
documentos particulares, surge a parte mais importante, a de dar trata-
mento adequado a estes papéis.

Para isto, é preciso que tenha um bom conhecimento na drea, além
de um profundo entrosamento com a vida e obra do titular.

2.1. PROCEDIMENTOS TECNICOS

Ao receber um fundo privado, o arquivista, em conjunto com um
restaurador deverdo, primeiramente, proceder a uma anilise da docu-
mentagio, segundo seu estado de conservagao. No caso de haver algum
documento infestado, este deverd ser separado do acervo para poder
receber tratamento especifico, limpeza e desinfetacio.

Em seguida, dever4 fazer um levantamento bibliografico das obras
que mencionam ou tratam sobre o titular. Com estes dados fard uma
cronologia bésica das principais atividades da vida piblica do mesmo,
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pois, torna-se imprescindivel conhecer estes fatos para poder determinar
o tipo de arranjo que adotar4.

Escolhido o tipe de arranjo, poder iniciar o processo de ordenagio
dos documentos. Ordenagdo esta que deverd respeitar a ordem original
do acervo, isto €, a forma em que chegou ao arquivo. Porém, na maioria
das vezes, estes documentos chegam completamente desorganizados,
neste momento o arquivista terd que pér em prova seus conhecimentos
e sua criatividade.

A documentagdo serd arranjada por séries, subséries e dossiés, que
poderdo ser ordenados pela fungdo do titular, por assunto, geografica-
mente, cronologicamente ou ainda por espécie de documentos. Pode-se
também usar um arranjo combinado, usando mais de uma forma.

Arranjado o acervo, torna-se mister acondicionar estes documentos
ordenadamente em pastas, de preferéncia de pldstico, e acondiciond-los
na estante com as devidas notagoes.

As notagbes sdo simbolos usados para identificagio dos documentos
dentro das séries e das séries dentro do fundo. Estes simbolos podem
ser puros, isto é, somente nimeros ou somente letras, ou mistos, ndmeros
e letras combinados.

Se um fundo estiver bem definido nas suas partes constituintes
e estas partes bem identificadas, a pesquisa serd feita com muito mais

facilidade.
2.2, INSTRUMENTOS DE PESQUISA

O trabalho de descrigdo dos papéis privados pode ser considerado
como uma tarefa profissional.

Ao elaborar este trabalho, o arquivista se intera da procedéncia,
do contetido, do arranjo e do valor do acervo. Estes elementos serio
registrados no que chamamos de instrumentos de pesquisa, que possuem
duas fungées bdsicas:

— tornar o acervo conhecido;

— facilitar a pesquisa.

Através destes instrumentos o arquivista torna o acervo sob sua
guarda, menos necessdrio quando do seu uso, compartilha o conheci-
mento do contetido dos papéis com aqueles que possam vir a se interessar
pelos mesmos, e acima de tudo, colabora com a pesquisa histérica.

O arquivista deverd, entdo, se decidir por qual espécie de instru-
mento ird elaborar para cada fundo ou série. Deverd adotar 0 método
que melhor atenda ao objetivo de tornar conhecido seu contetido, arranjo
e importincia e, qual ird servir melhor sua clientela.

No caso de arquivos particulares os instrumentos de pesquisa mais
elaborados sdo os inventdrios, repertdrios e indices. Chamamos de inven-
tdrio, o instrumento de pesquisa que descreve todos os elementos de
um fundo ou uma série na ordem do arranjo. O inventdrio poder4 ser
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sumdrio, quando se descreve coletivamente cada série ou, analitico, quan-
do ¢ feito documento por documento.

O repertério € a descrigio de alguns documentos selecionados de
séries diferentes, que tenham ligagio entre si.

Os indices tém como objetivo listar o que contém o acervo, ¢ mais
um instrumento de localizagdo.

Através dos instrumentos de pesquisa, o arquivista ndo s6 recupera
e divulga a informacdo, mas, acima de tudo, mostra quanto o seu servigo
além de técnico € intelectual.

3. CONCLUSAO

Ao arquivista cabe toda uma tarefa de busca e guarda de papéis
particulares de relevada importincia para o estudo histérico e, desta
forma, ao engrandecimento das geragGes vindouras. Aos possuidores des-
tes acervos, cabe a conscientizacio de tutelar os mesmos aos érgios
ou as pessoas competentes.

Os arquivos, servindo como repositérios destes documentos priva-
dos, contam a histéria esquecida de nossa vida em sociedade.
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