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Resumo: Este artigo contém a aplicagdo e a analise de duas normas de
descri¢do arquivistica no acervo documental da Escola de Teatro Leopoldo
Froes (ETLF). O fundo institucional integra o arquivo da Casa de Memoria
Edmundo Cardoso (CMEC), localizada em Santa Maria, RS. As normas
aplicadas foram: Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica
para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias - ISAAR (CPF) e a Norma
Brasileira de Descrigdo Arquivistica (NOBRADE). Os trés Instrumentos de
Pesquisa (IPs) resultantes desta agdo foram: Registro de Autoridade
Arquivistica da Escola de Teatro Leopoldo Froes, Descrigdo do fundo Escola
de Teatro Leopoldo Froes e Descricdo das pecas teatrais encenadas pela Escola
de Teatro Leopoldo Froes. A implementagdo das normas de descri¢do no
conjunto documental permitiu demonstrar a sua utilidade na pratica
arquivistica. O estudo também possibilita a produgdo de mais instrumentos de
descricdo e de pesquisa na CMEC, assim como em outras instituicoes
custodiadoras de acervos arquivisticos.
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1 INTRODUCAO

Este artigo foi elaborado a partir da pesquisa Estudo da
aplicabilidade das Normas de descri¢do Arquivistica no Fundo
Escola de Teatro Leopoldo Froes, desenvolvida no Curso de pos-
graduagdo especializagdo a distancia Gestdo em Arquivos, da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM). O estudo
apresenta a andlise e aplicacdo de duas normas descritivas no
acervo documental da Escola de Teatro Leopoldo Frées (ETLF).
O fundo institucional integra o arquivo da Casa de Memodria
Edmundo Cardoso (CMEC), localizada em Santa Maria, RG.

As normas aplicadas foram a Norma Internacional de
Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas,
Pessoas e Familias — ISAAR (CPF) e a Norma Brasileira de
Descricao Arquivistica (NOBRADE). Os trés Instrumentos de
Pesquisa (IPs) resultantes desta agdo foram: Registro de
Autoridade Arquivistica da Escola de Teatro Leopoldo Froes,
Descricao do Fundo Escola de Teatro Leopoldo Froes e
Descricao das pegas teatrais encenadas pela Escola de Teatro
Leopoldo Froes.

A execucdo das normas de descricdo no conjunto
documental permitiu demonstrar a sua utilidade na pratica
arquivistica. A descri¢ao de documentos arquivisticos, fungao que
tem por objetivo representar as informagdes de maneira formal e
conceitual, resulta na produgdo de IPs, com a sua implementagao
em Arquivos, norteada no uso de normas, garantindo o acesso as
informagoes custodiadas em diferentes instituicoes.

O atendimento as normas permite a padronizacdo da
descrigdo arquivistica, assegurando a qualidade dos processos
descritivos, bem como o comprometimento do Arquivista, que
tem, entre outras atribuigdes, o compromisso de preservar e
divulgar a memoria do patriménio documental sob sua custodia.
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O objetivo geral do estudo foi viabilizar a aplicacdo de
normas descritivas no fundo ETLF. Os objetivos especificos
foram: realizar um estudo sobre as normas de descri¢dao
arquivistica, estudar a histéria administrativa do fundo ETLF e
efetivar sua descricdo arquivistica. A realizagdo de um estudo
cientifico no acervo documental da CMEC, instituicdo privada
com finalidade cultural, tem um significado singular na historia
de Santa Maria. Esse acervo, em particular, faz um recorte de um
periodo cultural relevante que destaca o seu idealizador:
Edmundo Cardoso.

O fundo ETLF foi escolhido devido as suas caracteristicas e
pela relevancia historico-cultural a cidade de Santa Maria. O
fundo institucional estd custodiado no arquivo da CMEC, reunido
e preservado na época por Edmundo Cardoso, o principal
fundador e diretor da Escola de Teatro, em todo o periodo das suas
atividades. Apaixonado pela arte teatral e cinematografica,
Edmundo Cardoso teve a sua trajetdria marcada, principalmente,
pela criacdo e atuacdo na instituicdo referenciada, fazendo com
que essa tivesse um numero significativo de pesquisas de grande
diversidade tematica: cultura, artes, sociedade da época, entre
outras. Outros elementos justificam a escolha do Fundo: dar
continuidade aos trabalhos arquivisticos desenvolvidos na CMEC,
utilizando o sistema de descrigdo arquivistica na instituicdo, com
procedimentos padronizados € metodoldgicos.

1.1 Breve historico da Casa de Memoria Edmundo Cardoso e
da Escola de Teatro Leopoldo Froes

Edmundo Cardoso nasceu em Santa Maria, Rio Grande do
Sul, em 29 de janeiro de 1917, filho de Etelvino Cardoso e de
Regina Diehl Cardoso. Em junho de 1932, aos 15 anos,
diplomou-se no Curso de Guarda-Livros, pelo Colégio Fontoura
Ilha. Atuou como jornalista, funciondrio da justica, escritor, ator e
diretor de teatro. Ele iniciou sua carreira jornalistica no jornal
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Diario do Interior, em 1933, onde teve a oportunidade de
trabalhar ao lado de seu pai. Também atuou na cidade como
representante dos jornais Didrio de Noticias ¢ Diario do Estado.
A partir de 1934, com a fundagdo do jornal 4 Razdo, passou a
colaborar com a producao de artigos e cronicas sobre a histéria da
cidade de Santa Maria. Entre as décadas de 1970 a 1980, foi
cronista na Radio Imembui, em um programa diario que abordava
temas relevantes do cotidiano.

Por mais de 40 anos atuou como funcionario da Justica,
sendo que de 1938 a 1941 foi avaliador judicial e de 1941 a 1980
foi escrivao judicial do 2° Cartorio de Civil e Crime da Comarca
de Santa Maria. Em 1944, com o apoio de mais dois colegas,
fundou a Associacdo dos Serventuarios da Justica de Santa Maria
e do Rio Grande do Sul (hoje denominada Associagdo dos
Servidores da Justica do Rio Grande do Sul).

Como escritor, publicou quatro livros e diversos outros
artigos e cronicas. Além disso, os outros textos sobre teatro,
jornalistas, governantes e¢ fatos da cidade foram compilados, em
2008, em uma unica obra denominada Santa Maria: Vivéncias e
Memdorias de Edmundo Cardoso. Edmundo Cardoso também
participou de clubes e associa¢des, sendo homenageado pelo seu
trabalho em prol da cultura e histéria de Santa Maria.

Desde a sua infancia, Edmundo Cardoso frequentou locais
de encontro de intelectuais de sua cidade natal, como o Café
Guarany e o Café Paris, além do Cine-teatro Coliseu, Cine-teatro
Independéncia e outros. Desta forma, desenvolveu seu gosto pelas
artes e cultura e comecou a reunir livros, fotografias, revistas,
jornais e qualquer documento que pudesse referenciar fatos,
acontecimentos e personalidades da cidade de Santa Maria.

Este hdbito ganhou maior incentivo com a compra de sua
residéncia, em 1944, assegurando um local apropriado para a
guarda de seus materiais. Ainda, preservou os documentos que
produzia e recebia decorrentes de seus trabalhos profissionais,
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participagdes em eventos e instituicdes (como membro e/ou
criador), relagcdes familiares e amizades com pessoas influentes no
cenario historico-cultural da cidade.

Edmundo Cardoso tinha o apoio e auxilio de sua esposa
Edna Mey Cardoso, até o falecimento dela, em 1979. Os
documentos pessoais de Edna Mey foram mantidos sob custddia
da familia, assim como os documentos de seus pais, Leon Budin e
Maria Sevlever Budin, de seu tio Abrado Budin e de seu irmao
Naon Emilio Budin. Com esse acervo, Edmundo atendia
pesquisadores e estudantes interessados na historia de Santa
Maria. Nos ultimos anos de vida, as atividades de organizacdo e
pesquisa desenvolvidas por Edmundo foram, os poucos, sendo
assumidas pela sua familia.

Apo6s o falecimento de Edmundo, em 5 de dezembro de
2002, sua segunda esposa, Therezinha de Jesus Pires Santos, bem
como sua filha, Gilda May Cardoso, planejaram a criacdo de um
espaco de memoria. Sob a denominagdo Casa de Memoria
Edmundo Cardoso, a instituicdo ¢ mantida com recursos das
proprias organizadoras e custodia trés acervos: um arquivo, uma
biblioteca e um museu ainda em organizagdo. O Arquivo da
CMEC ¢ formado por fontes de pesquisa de valor historico-
cultural do municipio de Santa Maria.

Os documentos apresentam diversos géneros: textuais,
iconograficos, cartograficos, SOnoros, audiovisuais e
filmograficos, e em sua maioria, constituem os fundos e colec¢des
do acervo. Em 1943, através de um pedido do Grémio das
Formandas do Colégio Centendrio, Edmundo Cardoso e
Setembrino Souza formaram um grupo que encenou a pega
Saudade, e Paulo Magalhdes. A organizacdo do espetdculo tinha
como objetivo angariar valores para o Grémio do Colégio
Centenario. O grupo era formado por: Dalton Couto, Setembrino
Souza, Nair Miorim, Adyles da Silva, Edmundo Cardoso, Atia
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Paiva Mendes e Isa Prestes, com os técnicos Marconi Mussoi,
Jos¢ Medeiros, Luiz Gonzaga Schleiniger e Adao Flores. De
acordo com registros da época, a encenagdo ocorreu no dia 30 de
julho de 1943, no Teatro Imperial. Dois meses depois, 0 mesmo
grupo montou a comédia Compra-se um Marido, de José
Wanderley. Apds o sucesso dos espetaculos, em 10 de dezembro
de 1943, fundou-se a Escola de Teatro Leopoldo Froes. A criagao
teve o apoio de intelectuais da cidade, artistas amadores,
apreciadores da arte e do Jornal 4 Razdo.

Na ETLF foram encenadas mais de 40 pecas teatrais de
diferentes géneros. O auge do sucesso pode ser demonstrado pelas
temporadas realizadas em 1954, 1955 e 1964, no Teatro Sao
Pedro, em Porto Alegre, com as pecas Curvas Perigosas,
Espectros, As Bodas do Diabo, A Raposa e as Uvas e O Asilado.
Além das vdrias participacdes em festivais, eventos sociais €
comemoragdes do aniversario de 25, 30, 35 ¢ 40 anos de fundagao
da ETLF. Algumas das atividades da Escola foram homenagens
aos seus componentes e a artistas brasileiros por meio da
inauguragao de bustos de estatuas e denominagdes de ruas.

Na Escola de Teatro foi fundado um Coral, em 1968, sob a
regéncia da maestrina Cacilda Frantz Bohrer. O coral participou
de varios festivais nacionais de coros. Destaca-se ainda o Teatro
de Fantoches, criado por Edna Mey Cardoso, atriz que atuou em
muitas pecas. A ETLF encerrou suas atividades em 1983.

2 REVISAO DA LITERATURA

Esta secdo tem por finalidade apresentar os conceitos
relacionados com os objetos de estudo do artigo: arquivos
privados e descricdo arquivistica. Sobre as normas de descricdo
arquivistica, abordamos aspectos gerais da ISAD(G),
ISAAR(CPF) e NOBRADE.

2.1 Arquivos privados
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A Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que determina a
politica nacional de arquivos publicos e privados, no artigo 11°
considera que “os arquivos privados sdo entendidos como os
conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas
fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades”.

A implementagao e o aperfeicoamento da politica nacional
de arquivos publicos e privados sdao objetivos do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), 6rgido vinculado ao Arquivo
Nacional. Os arquivos privados dividem-se em trés categorias:

[...] arquivos pessoais — também considerados
arquivos privados propriamente ditos - o0s
constituidos por documentos produzidos e/ou
recebidos por uma pessoa fisica (cidaddo,
profissional, membro de uma familia ou elemento
integrante de wuma sociedade), enfim, de
documentos que, preservados para além da vida
dessa mesma pessoa, constituem seu testemunho,
como um conjunto organico, podendo entdo estar
abertos a pesquisa publica. (BELLOTTO, 2004,
p.256).

Ao conceituar arquivos pessoais, Bellotto destaca a
relevancia deste conceito para a memoria social em sentido
amplo, ndo se restringindo apenas aos documentos de cientistas,
artistas ou politicos de amplo reconhecimento do publico. Para a
autora, os arquivos pessoais sao os documentos de qualquer
cidadao:

[...] que apresente interesse para a pesquisa
historica, trazendo dados sobre a vida cotidiana,
social, religiosa, econdmica, cultural do tempo em

que viveu ou sobre a sua propria personalidade e
comportamento. (BELLOTTO, 2006, p.256)

Os arquivos pessoais, circunscritos no campo dos arquivos
privados, constituem objeto de estudo recente na e para a
Arquivistica brasileira. Devido as especificidades, exigem um
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novo olhar dos arquivistas no que se refere as metodologias
dirigidas para o tratamento técnico-cientifico. Campos, sobre os
arquivos pessoais, sinalizou a preocupagdo ao investigar a
memoria dos professores da Universidade de Sao Paulo (2014, p.
26):

Os conjuntos de documentos acumulados por
pessoas constituem, de fato, um problema complexo
e bastante especial. Seus contornos, fluidos e
indefinidos, comportam grande variedade de tipos
documentais - muitas vezes em suportes ¢ formatos
inusitados - que os fazem diferir radicalmente dos
arquivos de natureza institucional, oferecendo
dilemas ¢ desafios aos arquivistas dedicados a
organiza-los e descrevé-los.

De forma a garantir aos pesquisadores a preservagao € o
acesso em novas fontes primarias, torna-se necessario um
planejamento das ag¢des a serem implementadas em arquivos
privados. Além disso, exige-se uma investigacado detalhada da
historia da instituicdo e fundamentacdo na teoria e pratica
arquivistica, principalmente na tematica relacionada aos arquivos
pessoais.

2.2 A descricao Arquivistica e os instrumentos de pesquisa

Uma das fungdes da Arquivistica ¢ a descrigdo, que
consiste na representacdo de informagdes dos documentos de
arquivo, desde seu conteudo até aspectos formais. Conforme a
ISAD(G) (2001, p. 1):

O objetivo da descri¢do arquivistica é identificar e
explicar o contexto e o conteudo de documentos de
arquivo a fim de promover o acesso aos mesmos. Isto
¢ alcancado pela criagdo de representagdes precisas e
adequadas e pela organiza¢do dessas representacdes
de acordo com modelos predeterminados. Processos
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relacionados a descrigdo podem comegar na ou antes
da producdo dos documentos e continuam durante sua
vida. Esses processos permitem instituir controles
intelectuais necessarios para tornar confiaveis,
auténticas, significativas e acessiveis descri¢oes que
serdo mantidas ao longo do tempo.

A descricdo ¢ empregada geralmente em arquivos
permanentes, pelos seguintes motivos: todos os documentos
selecionados e descritos sdo de guarda permanente € o uso
garantido a varias geragdes. Dessa forma, os recursos
disponibilizados para a producdo de descrigdes sdo aproveitados
de forma integral.

Os Arquivos Historicos ou Publicos apresentam, em sua
maioria, varios fundos de diferentes entidades produtoras, sendo
que uma descricdo em nivel geral orienta o pesquisador na
compreensao do acervo em sua totalidade. Assim, as descrigdes
podem auxiliar a divulgacdo do acervo em varios aspectos:
historia e contexto de formacao, potencialidades de suas fontes
documentais a pesquisa, servicos oferecidos, horarios de
atendimento, condi¢des para a pesquisa, requisitos para a
reproducado e uso dos documentos etc.

Em arquivos privados, Schellenberg (2006, p. 313) infere
que, ao realizar a descricao:

o0 arquivista se inteira da procedéncia, do conteudo,
do arranjo e do valor dos papéis. Esses dados s@o
por ele registrados em instrumento de busca que
serve a um duplo propdsito: a) tornar os papéis
conhecidos as pessoas que possam Vir a se
interessar pelos mesmos; e b) facilitar ao arquivista
a pesquisa.

A descrigdo, por largo periodo da histéria dos arquivos, foi
concebida mais como uma pratica, ndo sendo orientada por meio
de normas elaboradas, padronizadas e difundidas pela
comunidade cientifica arquivistica em nivel mundial. Podemos
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destacar a ISAD (G) como um divisor de aguas neste campo de
estudos. Em suas reflexdes, guiadas pela pratica arquivistica,
Michel Fox salienta a importancia de normas para os Arquivos € a
sua relagdo com o acesso aos documentos:

Quando cada arquivo decide, individualmente,
quais elementos de informagdo serdo usados para
descrever seu acervo, como o conteudo de cada
elemento de informagdo sera expresso ¢ a
sequéncia na qual a informagdo é organizada e
apresentada ao usudrio, nossos instrumentos de
pesquisa tornam-se torres de Babel para os
pesquisadores. (FOX, 2007, p. 26).

A descrigdao tem como efeito a elaboragdo de instrumentos
de pesquisa (IPs), que “sdo as ferramentas utilizadas para
descrever um arquivo, ou parte dele, tendo a funcdo de orientar a
consulta e determinar com exatiddo quais sdo e onde estdo os
documentos”. (Lopez, 2002, p.10). O Diciondrio de Terminologia
Arquivistica (1996, p.45) conceitua os instrumentos de pesquisa
como uma:

[...] obra de referéncia, publicada ou ndo, que
identifica, localiza, resume ou transcreve, em
diferentes graus e amplitudes, fundos, grupos,
séries e pecas documentais existentes num arquivo

permanente, com a finalidade de controle e de
acesso ao acervo.

Os IPs orientam tanto o corpo técnico do arquivo no
controle do acervo documental como o0s usudrios no
desenvolvimento de suas pesquisas.

Devido a sua importancia para o acesso € uso dos
documentos, os IPs sdo publicados em meios impressos e/ou
eletronicos, conforme os recursos disponiveis pela institui¢do.

Os principais tipos de instrumentos sdo: guia, inventario,
listagem descritiva do acervo, catdlogo, catdlogo seletivo ou
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repertdrio, indice e tabela de equivaléncia ou concordancia. Os
diversos formatos de apresentagdo devem ser estudados,
analisados e aplicados conforme as condigdes e necessidades da
instituicdo arquivistica, de seu acervo documental e de seus
usuarios.

23 As normas de descricio Arquivistica: ISAD(G),
ISAAR(CPF) e NOBRADE

A ISAD (G) compreende 26 elementos que servem como
base de pontos de acesso para a recuperacdo da informagao.
Compreendem o nome do elemento, explicagdo de sua finalidade
na descrigdo, regras gerais e exemplos de aplicagdo. Todos os 26
elementos podem ser utilizados, sendo que apenas 6 elementos
sdo essenciais ao intercambio de informacdes descritivas: codigo
de referéncia, titulo, produtor, data(s), dimensao da unidade de
descri¢ao e nivel de descrigao.

A Norma Internacional de Registro de Autoridade
Arquivistica para Entidades coletivas, Pessoas e Familias, ISAAR
(CPF), tem por finalidade controlar os pontos de acesso em
descricdes arquivisticas, mais especificamente, descrever
produtores de documentos ¢ demonstrar as diversas relagdes que
possuem com outros produtores, com documentos produzidos
e/ou outros recursos. Esta norma define os elementos de
informagao para um registro de autoridade arquivistica, ou seja,
descreve produtores de documentos que podem ser entidades
coletivas, familias e pessoas.

Também orienta o uso desses registros em um sistema
descritivo. A descricdo de produtores de documentos pode ser
citada na ISAD (G) ou normas nacionais existentes. Assim
aconselha-se que as duas normas sejam usadas conjuntamente.

Os 27 elementos de descrigdo que compdem a norma estao
organizados em quatro 4reas: 1) Area de Identificagdo; 2) Area de
Descrigdo; 3) Area de Relacionamentos ¢ 4) Area de Controle.
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A preocupacdo com a presen¢a de normas que orientassem
o trabalho de descricdo em arquivos brasileiros levou o Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) a criar em 2001 a Camara
Técnica de Normalizacdo de Descricdo Arquivistica (CTNDA)
com o objetivo de elaborar normas nacionais para a aplicagdo da
ISAD (G). O resultado do trabalho da CTNDA foi a criacdo da
Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE),
publicada pelo Arquivo Nacional em 2006. A norma foi elaborada
com base na ISAD (G) e ISAAR (CPF), com adaptagdo a
realidade brasileira, e objetiva fornecer diretrizes para a descri¢ao
arquivistica, visando facilitar a troca de informagdes em ambito
nacional e internacional.

A NOBRADE adota os principios basicos da ISAD (G),
que estabelece uma hierarquia das descricdes por meio de quatro
regras fundamentais que devem ser seguidas: descri¢do do geral
para o particular; informacao relevante para o nivel de descricdo;
relacdo entre descrigdes; ¢ ndo repeticdo da informacdo. Em
relacdo a ISAD (G), ainda contém mais uma area (a ultima) e dois
elementos de descricao.

Os seis principais niveis considerados sdo: acervo da
entidade custodiadora (nivel 0); fundo ou colecao (nivel 1); secao
(nivel 2); série (nivel 3); dossi€ ou processo (nivel 4) e item
documental (nivel 5). Apresenta ainda outros niveis
intermedidrios: acervo da subunidade custodiadora (0,5); a
subsecdo (2,5) e a subsérie (nivel 3,5). A estrutura da NOBRADE
oferece ao trabalho descritivo 28 elementos distribuidos em 8
areas: 1) Area de identificacdo, 2) Area de contextualizagio, 3)
Area de contetido e estrutura, 4) Area de condi¢des de acesso e
uso, 5) Area de fontes relacionadas, 6) Area de notas, 7) Area de
controle da descri¢do e 8) Area de pontos de acesso e descrigdo de
assuntos. Os elementos de descri¢do obrigatdrios sdo 7: codigo de
referéncia, titulo, data(s), nivel de descricdo, dimensao e suporte,
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nome(s) do(s) produtor (es), condicdes de acesso (somente para
descrigoes em niveis 0 e 1).

2.4 Descricao arquivistica: discussdes contemporaneas

A descrigdo arquivistica, bem como as demais fung¢des dos
arquivos, vem sendo discutida por profissionais e pesquisadores.
Temas relacionados como arquivos pessoais ¢ documentos
arquivisticos digitais mobilizam a atencdo em contextos cada vez
mais fluidos.

Estamos tratando de arquivos pessoais sendo produzidos em
plena cultura digital. Como os arquivos pessoais desta geracao
serdo arranjados e descritos no futuro?

Conforme o Conselho Internacional de Arquivos (CIA) e o
Jornal da Associacdo dos Bibliotecarios, Arquivistas e
Documentalistas de Portugal (2017), em 2016 o Grupo de
Especialistas em Descricdo Arquivistica do CIA (EGAD)
anunciou o langamento para consulta publica da versao preliminar
da primeira parte de uma norma em duas seg¢des para descrigdao
arquivistica denominada Records in Contexts (RIC), Documentos
em Contextos.

Desde 2012, o EGAD vem elaborando a nova norma para a
descricdo de documentos com base nos principios arquivisticos.
Durante seu trabalho, foram levadas em consideragdo as criticas
das praticas atuais, os modelos conceituais nacionais existentes e
em elaboracdo, bem como os modelos conceituais de
comunidades profissionais proximas e as oportunidades
apresentadas pelas novas e emergentes tecnologias de
comunicag¢do. O objetivo da RIC ¢ conciliar, integrar e construir a
partir das quatro normas existentes: Norma geral internacional de
descrigdo arquivistica (ISAD (G)); Norma internacional de
registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas,
pessoas e familias (ISAAR (CPF)); Norma internacional para
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descricdo de fungdes (ISDF); e Norma internacional para
descrigdo de institui¢des com acervo arquivistico (ISDIAH).

Entendemos a RIC como um desenvolvimento necessario
para a descrigdo, considerando que os arquivistas atualmente
trabalham com documentos arquivisticos convencionais e digitais.
As contribuigcdes tedricas da escola arquivistica pos-moderna
contribuiram para este desenvolvimento, quando problematiza os
principios e praticas nas atividades descritivas. Nesse sentido,
para Tognoli (2013, p. 149):

O arranjo e¢ a descrigdo de documentos, como
consequéncia, devem se concentrar menos nas
entidades fisicas documentais, uma vez que em meio
eletronico isso nada quer dizer. E necessario que seja
desenvolvido um entendimento contextual das
multiplas relagdes e inter-relagdes do documento
com o seu universo de criagdo. E preciso descrever o
processo de «criagio e a manutencdo dos
documentos, e entendé-los além dos fundos, ou seja,
entender quem os produz, para quem foi produzido,
em que contexto ¢ quais foram os processos
desempenhados nesta atividade.

3 METODOLOGIA

A pesquisa de abordagem qualitativa tem caracteristicas de
estudo de caso, visto que essa tem por finalidade o
comportamento de um sujeito, de um dado acontecimento, de um
grupo de sujeitos ou de uma instituicdo, considerados como
entidade unica, diferente de qualquer outra, numa dada situagao
contextual especifica (CAETANO, 2012). A revisdo tedrica do
Design Metodologico compreende a seguinte tematica: Arquivos
Privados, Descri¢ao e Normas Arquivisticas.

Foi realizada a andlise das ultimas versdes das normas de
descricdo arquivistica, produzidas até o final de 2013, pelo

AGORA, ISSN 0103-3557, Floriandpolis, v. 27, .55, p.447-474, jul. dez., 2017. 460



Comité de Boas Praticas ¢ Normas do Conselho Internacional de
Arquivos e pela Camara Técnica de Normalizagdo da Descrigdo
Arquivistica do Conselho Nacional de Arquivos. Na sequéncia,
foram 1identificadas as caracteristicas como o conteudo, a
estrutura, o uso e a importancia de cada norma a fim de atingir os
resultados esperados na descricdo dos conjuntos documentais.
Nas etapas sequentes a pesquisa foram realizadas buscas no
website do Arquivo Nacional' e em tedricos Arquivisticos, com
destaque para a edi¢do da revista Acervo, que trata sobre normas e
terminologia em Arquivos.

Realizada essa etapa, foi analisada a historia administrativa
da Escola de Teatro Leopoldo Froes, os 40 anos de sua
existéncia, € sua repercussdo no cenario cultural da cidade
gaucha, evidenciando a importancia da preservagao e difusao dos
seus acervos documentais. Ainda, na busca dos dados referentes a
pesquisa, foram analisados os documentos que registram a
formacao, a historia e a organizacdo da CMEC (que mantém sob
custodia o conjunto documental mencionado), assim como a
trajetoria do patrono da referida instituicdo, Edmundo Cardoso.

Os critérios de escolha para as normas de descrigdo
arquivistica foram: as caracteristicas e realidade da instituicao
cultural e seu acervo documental arquivistico; prazo para a
elaboragdo do relatério monografico e satisfacao dos usudrios do
acervo (internos e externos), facilitando a pesquisa e troca de
informagdes com outras instituicdes. As normas escolhidas e
aplicadas foram a NOBRADE e a ISAAR (CPF).

Na aplicagdo da norma ISAAR (CPF) para o Registro de
Autoridade Arquivistica da Escola de Teatro Leopoldo Froées, foi
realizado um estudo mais detalhado sobre a historia
administrativa da ETLF, por meio de pesquisas em documentos
que constituem o Fundo, como aqueles referentes a administragao
e funcionamento, encena¢do de pegas teatrais e outras atividades

' Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br>. Acesso em: jan. 2017.
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promovidas. A ordem e numeracdo das cinco dareas que
constituem o Registro e de seus respectivos elementos foram
mantidas de acordo com a designacdo dada pela ISAAR (CPF),
sendo que os elementos obrigatdrios foram respeitados. Conforme
orienta a ISAAR (CPF), para preencher areas destinadas a
identificacdo de datas, foi necessaria uma consulta a ISO 8601:
Data elements and interchange formats — Information
interchange — Representation of dates and times, publicada em
2000. A norma da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), NBR 6023: Informacdo e Documentagdo, referéncias,
elaboracdo, publicada em 2002, também foi utilizada na criacdo
do registro de autoridade.

A descrigao do conjunto documental da ETLF, elaborada
conforme a NOBRADE, teve como resultado a elaboracao do IP
denominado Descri¢do do Fundo Escola de Teatro Leopoldo
Froes, contendo uma descricdo realizada, em nivel 1, que
equivale a fundos documentais e colegdes. Este instrumento ¢
formado por seis areas, compreendendo, no total, 17 elementos,
selecionados de acordo com a obrigatoriedade estabelecida pela
NOBRADE e necessidade de complementagdo da descri¢ao. O
elemento denominado Condicées de Acesso, da Area de
Condigoes de Acesso e Uso, obrigatdrio na descrigdo de nivel 0 e
1, para entidades ou fundos e cole¢des, respectivamente, foi
incluido no referido IP. Os IPs Registro de Autoridade
Arquivistica da Escola de Teatro Leopoldo Froes e Descri¢do do
Fundo Escola de Teatro Leopoldo Froes encontram-se de forma
integra disponivel na secdo Instrumento de Pesquisa, no website
da Casa Memoéria Edmundo Cardoso (CMEC)?.

Outro IP denominado Descricio das pegas teatrais
encenadas pela Escola de Teatro Leopoldo Froes, produzido com
base na NOBRADE, apresenta 3 areas e 13 elementos, tendo sido
respeitado os elementos obrigatorios exigidos pela norma.

% Disponivel em: < https://casamemoriaedmundo.wordpress.com>. 2017.
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Durante a sua elaboracdo realizou-se pesquisas nos documentos
que compdem os dossi€s das pecgas teatrais, além de contatos
informais com as coordenadoras da Casa de Memoria,
principalmente Gilda May, que como atriz, participou de muitas
encenagdes e momentos historicos da Escola.

4 RESULTADOS E DISCUSSOES

Apresentam-se a andlise das normas de descri¢do
arquivistica e alguns excertos dos IPs produzidos a partir da
implementagdo do trabalho descritivo no Arquivo da CMEC, com
a finalidade de ilustrar a dimensao pratica do estudo e instigar o
leitor a buscar mais informagdes sobre o trabalho desenvolvido.

4.1 Analise e identificacdo das normas de descriciao
arquivistica

Por meio das estratégias metodologicas, identificamos as
seguintes normas de descrigao: a) ISAD (G): Norma Geral
Internacional de Descrigao Arquivistica; b) ISAAR (CPF): Norma
Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para
Entidades Coletivas, Pessoas e Familias; ¢) ISDF: Norma
Internacional para Descri¢ao de Fungdes; d) ISDIAH: Norma
Internacional para Descricdo de Instituicdes com Acervo
Arquivistico e, ¢) NOBRADE: Norma Brasileira de Descri¢ao
Arquivistica.

Todas as normas possuem uma estrutura formada por areas
de informacdo com seus respectivos elementos de descrigado,
sendo que os elementos apresentam 4 caracteristicas: nome,
declaracdo do objetivo, regra (s) geral (is) aplicada (s) e exemplo
ilustrativo da interpretacdo e implementacdo da regra. A
NOBRADE contém também, de forma complementar,
comentarios em que sdo fornecidas informagdes sobre a
importancia e funcionamento do elemento de descricio e
procedimentos que detalham a (s) regra (s) geral (is).
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A estrutura e o conteudo das diferentes areas de informagao
descritivas das normas pesquisadas devem ser seguidos levando-
se sempre em conta as necessidades e caracteristicas de cada
elemento descrito, por isso ndo hé interferéncia em relacdo ao
formato e apresentacdo final da descrigdo. O mesmo ocorre na
elaboragdo de instrumentos de pesquisa baseados na NOBRADE.
A norma exige apenas a presenca de alguns elementos descritos,
identificados como obrigatorios devido a importancia para a
criacao de pontos de acesso. Recomenda-se o uso das normas em
conjunto no contexto de um sistema de descri¢do arquivistica,
possibilitando, por exemplo, que descrigdes de instituigdes com
acervo arquivistico possam ser associadas a conjuntos
documentais e estes, com registros de autoridade.

4.2 O Registro de Autoridade Arquivistica da ETLF

O Registro de Autoridade Arquivistica da Escola de
Teatro Leopoldo Frées foi produzido de acordo com a ISAAR
(CPF) por meio de consultas em documentos que constituem o
fundo documental da ETLF, custodiado pela CMEC.

O Registro de Autoridade Arquivistica permitiu descrever
a historia da Instituicdo por meio da identificagcdo das informagdes
sobre o seu funcionamento, data de existéncia, atividade-fim,
eventos ¢ homenagens promovidas, relacdes intersociais entre
outras. Também possibilitou referenciar materiais arquivisticos
relacionados com a instituicdo. Este IP apresenta uma estrutura
formada por 18 elementos compreendidos em 4 areas. Também
apresenta uma quinta area, com a identificacdo de 4 materiais
arquivisticos relacionados a instituicao, contendo 4 elementos de
descricao cada um. A ordem e numeracdo das 5 areas totais ¢ de
seus respectivos elementos de informagdo foram mantidas de
acordo com a designacdo dada pela ISAAR (CPF), sendo os
elementos obrigatdrios respeitados.

A quinta e ultima area do IP associa a descricdo do
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produtor de documentos com a descricio do conjunto
documental, o Fundo ETLF, descrigdao esta elaborada de acordo
com a NOBRADE. Também identifica a relagdo com a descri¢ao
da CMEC, conforme orientagdo da ISDIAH, a descri¢ao de outros
dois fundos que compdem o arquivo da instituicdo, descritos
conforme a NOBRADE e, ainda associa a dois IPs, ligados pelo
mesmo assunto. Em uma descricdo com base na NOBRADE, a
associacdo ¢ indicada nos elementos Nome (s) do (s) produtor (es)
e Historia administrativa/Biografia e em uma descrigdo,
conforme a ISDIAH, apontada em uma area especifica (neste
caso, a ultima), em que associa a descricdo com materiais
arquivisticos e seus produtores.

Esta acdo ¢ defendida pela ISAAR (CPF), na qual orienta
que “seja usada em conjungao com as normas nacionais existentes
ou como base para o desenvolvimento destas”. Sua utilizagao
facilita a gestdo de documentos e a pesquisa, visto que o usuario
tem subsidio para apurar onde encontrar um documento ou um
conteudo. Ainda, outro potencial do sistema de relacionamentos
cruzados na cena arquivistica ¢ que “a estrutura existente de um
sistema arquivistico pode ser tornada mais transparente para os
nossos usuarios.” (ARQUIVO NACIONAL, 2007, p. 44).

Figura 1 — Areas 1 a 3 do IP Registro de Autoridade Arquivistica da ETLF.
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1 AREA DE IDENTIFICACAO

1.1 Tipo de entidade Pessoa
1.2 Forma(s) autorizada(s) do | Cardoso, Edmundo, 1917-2002
nome
2 AREA DE DESCRICAO
2.1 Datas de existéncia n.29/1/1917; m. 5/12/2002
Datas 1508601 | n.1917-1-29/ m. 2002-12-5
3 AREA DE RELACIONAMENTOS
3.1 Nomes/ identificadores das | Nome: Edna Mey Cardoso
entidades coletivas, pessoas ou
familias relacionadas [dentlﬁcadﬂl‘ BR RSCMEC CMEC P02
3.2 Categoria do Familial
relacionamento
3.3 Descricao do Marido de Edna Mey Cardoso
relacionamento
3.4 Datas do relacionamento | 16/01/1943-19/02/1979

Fonte: Website da CMEC.

Para exemplificar, apresenta-se um excerto do IP (Figura 1),
com trés areas. Enfatiza-se que os IPs poderdo ser acessados na
integra no website da CMEC.

A real funcdo da norma ISAAR (CPF) é demonstrada pela
importancia do contexto de producdo de documentos. Sua
estrutura garante aos usudrios uma melhor compreensdo sobre a
producdo e uso dos documentos por meio da identificagdo de
informagdes sobre seu produtor, fornecendo mais subsidios para a
interpretacdo de seu sentido e significado.

4.3 A descriciao do conjunto documental da ETLF
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A descrigdo do fundo ETLF foi produzida conforme a
NOBRADE, mediante consulta aos documentos do fundo e
observagdo direta. O instrumento apresenta uma descrigdo em
nivel 1, um dos principais niveis identificados pela NOBRADE,
formada por 8 areas que compreendem 18 elementos em seu total.
A escolha dos elementos descritivos de cada area estd ligada as
caracteristicas da CMEC e acervo documental da Escola de
Teatro e a obrigatoriedade estipulada pela referida norma.

O uso da NOBRADE na descricao do fundo documental
assegura o uso de uma estrutura padronizada, possibilitando o
intercambio das informacgdes, o acesso e o uso dos documentos do
conjunto. Além disso, serve aos usuarios que tenham interesse em
conhecer o conteudo informacional dos registros arquivisticos da
Escola de Teatro, assim como aqueles usudrios que desejam
aprimorar o entendimento sobre a mesma. Também serve para
divulgar as potencialidades e incentivar a pesquisa historica sobre
a ETLF. A Figura 3 apresenta dois excertos do IP desenvolvido
na descri¢ao do fundo.

Figura 2 - Areas 1 e 4 do IP Guia do Arquivo da Casa de Meméria Edmundo
Cardoso.
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Fundo Escola de Teatro Leopoldo Frées

1 Areade identificacio

1.1 Codigo de referéncia: BR RSCMEC F04

1.2 Titulo: Escola de Teatro Leopoldo Frées

1.3 Data(s): 1943-1983 (data de produgao)

1.4 Nivel de descricao: Fundo (1)

1.5 Dimensao e suporte: Documentos textuais: 4,30m; Documentos iconograficos:

1600 fotografias, 520 slides, 73 cartazes; Documentos cartograficos: 45 plantas.*
*Numeros aproximados.

4 Area de condigdes de acesso e uso

4.1 Condigoes de acesso: Acesso permitido somente com autorizagao.
4.2 Condicoes de reproducao: Somente com autorizagao e compromisso de crédito.
4.3 Idioma: Portugués.

Fonte: Website da CMEC.

4.4 A descricio dos dossiés das pecas teatrais encenadas pela
ETLF

A descricao arquivistica dos dossi€s das pecas teatrais
encenadas pela ETLF foi orientada pela NOBRADE, por meio de
consultas aos documentos que compdem os quarenta dossi€s da
Serie Encenag¢do de Pegas Teatrais, Fundo Escola de Teatro
Leopoldo Froes. Cada dossié tem como titulo o nome da peca
teatral e estdo ordenados cronologicamente, desde a primeira peca
encenada pela ETLF até a altima, em 1983. Na figura 3, ha
algumas 4reas e elementos descritivos do IP produzido a partir
dos dossiés das pegas teatrais encenadas pela ETLF:

Figura 3 — Areas 1 e 2 do IP referente a descrigdo dos dossiés da ETLF.
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Dossié Era uma vez um vagabundo

1 Areade identificacio

1.1 Cadigo de referéncia: BR RSCMEC F04.510.0010

1.2 Titulo: Era uma vez um vagabundo

1.3 Data(s): 1947 (data de produgio)

1.4 Nivel de descrigio: Dossié (4)

1.5 Dimensio e suporte: Documentos textuais: 0,01 metro linear (pastan245)

2 Area de conteiido sobre a peca

2.1 Género: Comédia

2.1 Autor: José Vanderley

2.2 Ano(s) de apresentagdo(des): 1947

2.3 Local(is) de apresentacio(des): Colégio Centendrio; Cine-Teatro Independéncia.

24  Elenco: Elenco de atores: Senador_Marconi Mussoi; Plicido_ Edmundo Cardoso;
Creado__Silvio Santos Braga; Helena_ Dima Medeiros; Octavio__Nicolau Viola; Silvia_Zelma
Pires; Narciso__José Medeiros; Luiz__Luiz Carlos Serpa; Leonor__Ruth Carrion. Elenco técnico:
Contra-regra: Braulio Souza; Ponto: Edna Mey Cardoso; Diretor artistico: Walter Grau; Diretor de

cena: Edmundo Cardoso.
Fonte: Website da CMEC.

A descrigdo permitiu coletar informagdes sobre a
identificagdo e historia de cada conjunto documental (dossi€s)
conforme as expectativas dos usudrios, visando um maior
controle do contetdo documental. Além disso, sdo previstos
outros beneficios, tais como agilizar a consulta e o acesso aos
documentos, evitar o manuseio desnecessario ¢ possibilitar aos
usuarios da CMEC um conhecimento mais detalhado sobre a
atividade-fim da ETLF e o seu potencial para a pesquisa historica.

O IP resultante apresenta uma estrutura formada por 13
elementos compreendidos em trés areas. Os elementos
obrigatorios foram mantidos e os elementos descritivos
complementares do instrumento foram planejados e incluidos
conforme as necessidades de pesquisa dos usudrios e da
administracao interna.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

O término da pesquisa que deu origem a este artigo
proporcionou a compreensao sobre o movimento evolutivo no
campo arquivistico em relacdo a criagdo de normas que fornecem
orientacdo ao trabalho de descricdo dos profissionais que se
dedicam aos Arquivos. Para atingir seu objetivo geral, buscou-se
a identificacdo e o estudo das normas de descri¢do arquivistica,
tanto em ambito nacional, como internacional, sendo constatada
uma uniformidade e consisténcia em seus contetidos.

A estrutura e a capacidade de compreensdo oferecida pelas
normas aos profissionais que a empregam garantem a qualidade e
padronizacdo na produ¢do e implementacdo de instrumentos de
descricdo, sendo possivel sua adaptacdo de acordo com a
realidade do elemento descrito. Por essa razdo, pode-se afirmar
que as normas ndo oferecem o instrumento pronto para a
publicagdo, mas uma estrutura formada por areas e elementos de
descricao, com as informagdes julgadas necessarias para atingir a
finalidade de cada norma. O Registro de Autoridade Arquivistica
da ETLF, instrumento de descrigdo produzido conforme a
descricao da ISAAR (CPF), permitiu um estudo mais profundo
sobre a historia desta instituicao € um enfoque maior no contexto
de producdao de documentos, fundamental na area arquivistica.
Neste sentido, os usudrios terdo subsidios para a realizagdo das
suas pesquisas, analisando o contexto de producao dos
documentos, que constituem um dos fundos da Casa de Memoria.

Acredita-se que a aplicacdo da ISAAR(CPF) sirva de
incentivo e contribuicdo a realizagdo de futuros trabalhos de
descricao de outros produtores de documentos do ACMEC, assim
como de outras institui¢coes.

Na elaboracdo do instrumento de descricdo e pesquisa
referente ao fundo da ETLF, constatou-se que na descricdao
realizada foram registradas informacdes relevantes sobre o
conjunto documental.
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A divulgacdo dos trés IPs produzidos atende uma das finalidades
da instituicdo, a difusdo e incentivam a pesquisa historica,
permitindo que um maior nimero de usuarios conhega as
potencialidades destes conjuntos documentais arquivisticos, de
maneira fidedigna. Com relagdo a ETLF, o estudo permitiu reunir
informagdes significativas sobre o contetido informacional de um
dos conjuntos documentais mais pesquisados pelos usudrios da
Casa de Memoria - e parte da historia teatral do municipio de
Santa Maria — e ter conhecimento da relevancia dos registros para
a preservacao da memoria da cidade.

Sugere-se que a CMEC continue desenvolvendo o
trabalho de descrigdo arquivistica da instituicao, visando ndo sé a
aplicacao da norma ISAAR (CPF) em outros fundos para registrar
os produtores de documentos da instituicdo, mas também a
aplicacdo da norma ISDF, que possui grande valor na descri¢ao
de fungdes, no momento em que ajuda a situar os documentos no
contexto de produgdo e uso. Ressalta-se que a aplicacdo das
normas com sistemas automatizados ndo foi um item abordado na
pesquisa, sendo este um tema a ser explorado em futuros estudos.
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ARCHIVE GROUP “SCHOOL OF THEATER LEOPOLDO FROES” AND
THE APPLICABILITY OF ARCHIVAL DESCRIPTION STANDARDS

Abstract: The article contains the application and analysis of two descriptive
norms in the documentary collection from Leopoldo Froes Theater School
(ETLF). The archive group is part of the Casa de Memoria Edmundo Cardoso
(CMEC), located in Santa Maria, RS. The standards applied were:
International Standard Archival Authority Record For Corporate Bodies,
Persons and Families ISSAR (CPF) and the Brazilian Standard for Archival
Description (NOBRADE). The three Finding Aid resulting from this action
were: Archival Authority Record from Leopoldo Frées Theater School,
Description from Leopoldo Froes Theater School Fundand Description of the
theater plays stagedby Leopoldo Froes Theater School. The implementation of
the norms of description in the documentary set made it possible to
demonstrate its usefulness in archival practice. The study also enables the
production of more descriptive and research tools at CMEC, as well as other
archival institutions.
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