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Resumo: Mostra a difusdo de vagas através do Forum do Sistema de Controle Académico da Graduacdo (CAGR) e do
portal de Estagios da Universidade Federal de Santa Catarina. Apresenta a solicitagdo de estagios realizados no Curso de
Graduacgdo em Arquivologia da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) através do sistema SIARE (Sistemas de
Informacao para Acompanhamento e Registro de Estagios) e os documentos gerados desde o ingresso até o relatdrio final.
Descreve a experiéncia de estagio supervisionado ndo obrigatdrio em Arquivologia na Divisdao de Gestdo da Informagéo
(DGI) do Departamento de Arquitetura ¢ Engenharia (DPAE) da UFSC nos anos de 2014-2015. Conclui que a experiéncia
de estagio é importante para a formagdo profissional, permitindo o contato dos graduandos com o futuro mercado de
trabalho do arquivista, possibilita a relagdo dos conteudos teoricos aprendidos em aula com sua aplicag@o pratica no
cotidiano profissional e permite a interagao interdisciplinar com profissionais de outras areas de atuagao.
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1 INTRODUCAO

As mudangas na sociedade contemporanea, sobretudo com as novas tecnologias, fazem com
que as organizagdes demandem cada vez mais de profissionais capacitados e que possuam
competéncia. A universidade e seu vinculo com outras institui¢cdes € fator chave no desenvolvimento
dessas habilidades.

Atualmente as experiéncias de estagios permitem que os discentes tenham contato inicial
com o futuro mercado de trabalho, que desenvolvam determinadas competéncia, tenham interagao
interdisciplinar com profissionais de diversas areas de atuacdo e fagam associagdo entre a teoria € a
pratica.

Assim, o Estagio, sendo obrigatdrio ou ndo, emerge como uma ferramenta fundamental e
articuladora de integragdo entre a teoria e a pratica, que permite aos alunos terem contato
direto com a realidade profissional, desenvolvendo competéncia especificas para a sua futura
profissdo. (SOUZA; AMORIM,; SILVA, 2011, p. 271).

Na busca por oportunidades de emprego € classica a necessidade de experiéncias anteriores
no curriculo profissional, o estdgio caracteriza-se por permitir o contato com o mercado de trabalho
e ofertar aos graduandos experiéncias na area de atuagdo, complementando o curriculo académico-
profissional, visto que as experiéncias de estagio também contam como atividade curricular a ser
validade na graduacdo. “O estadgio ¢ uma pratica de aprendizado por meio do exercicio de funcdes
referentes a profissdo sera exercida no futuro e que adiciona conhecimentos praticos aos tedricos

aprendidos nos cursos” (SCALABRIN; MOLINARI, 2013, p. 2).
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Entre as modalidades de estdgio estdo o obrigatorio, ndo obrigatorio € as monitorias, no
presente trabalho a experiéncia descrita na Divisdo de Gestdo da Informacdo do Departamento de
Projetos de Arquitetura e Engenharia caracteriza-se como um estagio supervisionado ndo obrigatorio.

O estagio nao obrigatdrio esta previsto no curriculo do curso de Arquivologia da Universidade
Federal de Santa Catarina desde a sua criacdo como uma atividade complementar com finalidade de
desenvolver perspectivas profissionais aos académicos. Através dele € possivel exercitar os contetidos
de diversas disciplinas e proporcionar um intercambio entre sala de aula e espagos de trabalho.

O estagio traz diversas contribui¢gdes para o graduando, ao possibilitar novas perspectivas
acerca do mercado de trabalho, no desenvolvimento de competéncia profissional, no convivio com
outros profissionais e associa¢do tedrico-pratica permitida com a emersdo do discente em novos

espacos de aprendizagem.

2 DIFUSAO DE ESTAGIOS NO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

A difusdo ¢ o ponto de partida para que os graduandos do curso de Arquivologia tenham
conhecimento de vagas de estagios e suas caracteristicas. Dentre essas caracteristicas apresentadas
nos estagios estao: o local do estagio, a modalidade do estagio, as atividades que serdo realizadas, o
valor da remuneragdo, os auxilios, o turno da vaga, a carga horaria semanal, os conhecimentos a
serem desenvolvidos, os pré-requisitos a serem atendidos e a forma de contato com o 6rgao
solicitante.

Através do portal Estagios UFSC ¢ possivel encontrar vagas de estdgios com instituigdes que

tenham vinculo com a Universidade.

Figura 1 — Distribui¢do de Vagas de Estagio segundo Campus ¢ Centro Ensino no Portal de Estagios UFSC
Estagio Emprego Trainee Temporario

» ARA - Campus Ararangua (58)
» BLM - Blumenau (26)
» CA - Colégio de Aplicagdo (4)
» CBS - Campus Curitibanos (19)
» CCA - Centro de Ciéncias Agrdrias (20)
» CCB - Centro de Ciéncias Biologicas (22)
» CCE - Centro de Comunicagdo e Expressdo (337)
» CCJ - Centro de Ci&ncias Juridicas (22)
» CCS - Centro de Ciéncias da Saude (28)
» CDS - Centro de Desportos (18)
~ CED - Centro de Educacdo (61)
5 Arquivologia (11)
£3 Biblioteconomia (Noturno) (13)

£ Ciéncia Da Informacao (17)
2J Educacdo Do Campo - Licenciatura (3)
5 Pedagogia (17)

Fonte: Extraido de Estagios UFSC, 2017.
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A distribuicdo de vagas respeita o critério Campus de Ensino para o campus com excegao o
de Florianopolis e aparece da seguinte forma: ARA - Campus Ararangud, BLN — Blumenau, CBS —
Campus Curitibanos e JOI - Campus Joinville, para o Campus Floriandpolis o critério utilizado ¢ o
Centro de Ensino, estando listados como visto na Figura 1, como por exemplo CED — Centro de
Educacdo. Ressalta-se que CA — Colégio Aplicagdo ¢ PV — Pré-Vestibular também integram o
Campus Floriandpolis.

Para a busca de um estagio ¢ necessario ter conhecimento de qual centro de ensino esta
inserido o curso de graduagdo que se esta cursando, no caso de Arquivologia ¢ parte do Centro de
Educacao e pela figura é possivel perceber existem 11 vagas disponiveis para os graduandos do curso.

Ao escolher Arquivologia, aparecem listadas as opgdes de estagio para a area e dentro de cada

oferta de vaga o detalhamento de suas caracteristicas.

Figura 2 — Resultado da Busca por Vagas de Estagio para o Curso de Arquivologia no Portal de Estagios UFSC
Resultados da busca

Classificar por: Recentements listados - Precos mais baixos primesiro Precos mais altos primeiro

Estagio ndo obrigatério do HU: Residéncia Integrada Multiprofissional em Saade -
FPostado por: ouriques

Estigio: R$ 364 8 BN

Vvaga de Auxiliar Administrativo - Postado por: Prd Universidade

Estdgio: R$ 500 KN &5 .

Estagio ndo obrigatario no HU: ASSOCIACAOC AMIGOS DO HU - Postado por:
ourigques

Estagio: RS 364 K8 g

Vaga de Secretariado executivold Administracédo - Postado por: Escola de Musica
Camerata Floriandpolis

Estdgio: RS 7oo K8 | ]

Vaga de Data Scientist - Postado por: Daniel Severo

Estagio: A combinar BN

Fonte: Extraido de Estagios UFSC, 2017.

No portal ¢ possivel buscar vagas de estagios para os cursos de graduacdo presentes na
Universidade Federal de Santa Catarina de todo o campus de Ensino.

O Foérum do Sistema de Controle Académico da Graduacao (CAGR) também se caracteriza
como um instrumento eficaz na divulgagao de vagas de estagio, pois as vagas de estagio sdo enviadas
para o correio eletronico de todos os graduandos do curso de Arquivologia contendo as caracteristicas

e condicdes da vaga ofertada.
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Figura 3 — Divulgacdo de Vagas de Estagio no Forum de Arquivologia do Sistema de Controle Académico da

Graduagdo (CAGR)

**Graduandos do Curso: ARQUIVOLOGIA

(& membros ) (2 email )

(£2) novo o)
Topico Respostas Exibigoes

@ Vaga de estagio - Pos-Graduacdo CFM-UFSC L o
@ Vaga de estagio - Servico de Colectes Especiais - BUMUFSC L B
@ Vaga de estagio - Secretaria Departamento de Zootecnia - UFSC L =
@ Vagas Estagios L L
@ Vaga estagio - Secretaria do Curso de Biblioteconomia L o
@ Vagas de Estagios L =
@ Vagas de Estagios L =
@ Vagas de Estagios 0 3

o 3

=
@J Vagas de Estagios

Fonte: Extraido de ESTAGIOS UFSC, 2017.

O Portal de Estagios como o Forum da Graduacdo tornaram-se ferramentas eficientes e de
vital importancia para os graduandos que tenham interesse em um estagio, permitindo a comparagao
de vagas, o conhecimento prévio das caracteristicas e condi¢cdes da vaga ofertada e as informagdes
para o contato com o organismo ofertante.

ApoOs esse contato inicial e o atendimento das condigdes, € possivel fazer a solicitagdo do
estagio através do SIARE (Sistemas de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios)

na qual seré detalhado na secdo seguinte.
3 SOLICITACAO DE ESTAGIOS NO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

O SIARE ¢ o meio pelo qual € possivel fazer a solicitacdo de estagios. O registro € necessario
“para que um estagio possa ser realizado, assim determina a lei, € preciso que as partes (estagiario,
UFSC, concedente e, se houver agente de integracao) assinem um documento chamado de Termo de
Compromisso de Estagio (TCE)” (SIARE, 2017).

Desta forma o discente deve ter conhecimento de certas informacdes para que seja possivel
completar os campos necessarios para ser gerado o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), sendo

assim imprescindivel que ocorra o contato entre as partes envolvidas.

AGORA, ISSN 0103-3557, Florianépolis, v. 28, n. 56, p. 178-192, jan./jun. 2018. 181



Figura 4 — Ingresso no SIARE

gl ~ o
% - estdgios
= PROGRAD ~ = === STARFE - Estudanite

Alunos de Graduacao da UFSC
Matricula
Senha CAGER.

Entrar

Alunos de Ensino Médio da UFSC
CPF
Senha

Entrar

Obs: Antes de entrar, verifigque junto 4 coordenadoria de estigios do seu colégio se seu cadastro ji foi feito.

Fonte: SIARE e FORUM CAGR, (2017).

O Portal de Estagios como o Forum da Graduacdo tornou-se ferramentas eficientes e vital
importincia para os graduandos que tenham interesse em um estdgio, permitindo a comparagao de
vagas, o conhecimento prévio das caracteristicas e condi¢cdes da vaga ofertada e as informacdes para
o contato com o organismo ofertante.

Apoés esse contato inicial e o atendimento das condigdes, € possivel fazer a solicitacdo do
estagio através do SIARE (Sistemas de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios)

na qual seré detalhado na sec¢do seguinte.
3 SOLICITACAO DE ESTAGIOS NO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

O SIARE ¢ o meio pelo qual € possivel fazer a solicitacao de estagios. Desta forma o discente
deve ter conhecimento de certas informagdes para que seja possivel completar os campos necessarios
para ser gerado o Termo de Compromisso de Estagio (TCE), sendo assim imprescindivel que ocorra
o contato entre as partes envolvidas.

O SIARE explica detalhadamente os passos que devem ser seguidos para o desenvolvimento

do TCE através de um Manual, a seguir a apresentacao dos campos a serem preenchidos.

Figura 5 — Solicitacdo de Registro de TCE — Campos a Serem Preenchidos para a Geragdo do TCE

estigios

1 ey
. PROGRAD .~ *“*¢ STARFE - Estudante

Nome:
Curso: 335 - ARQUIVOLOGIA
Matricula:

Solicitacdo de Registro de TCE

Lembre-se que vocé tem no MAXIMO 30 dias para completar sua solicitagio

A ATENGAOQ: Antes de iniciar uma solicitacio de registro de estagio consulte o MANUAT..

Tipo  Concedente  AGI  SupervisornaConcedente  LocalnaConcedente  Periodo  CargaMoriria ~ PAE  Bolsa | AuxiioTranspore  Seguro Orientadorda UFSC  Enderego do Aluna

Tipo Nio Obrigatério
Disciplinas Relacionadas
Alterar/Confirmar

NECESSITA ALTERACAQ/CONFIRMACAO

Registrar
Salvar e Sair

Fonte: SIARE (2017).
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A solicitagdo tem um prazo de 30 dias para ser completada e tramitada, caso transcorram mais
dias que o prazo sera necessario efetuar outro Registro de TCE.

Como primeiro passo € necessario saber que tipo de estagio sera realizado, no Manual do
SIARE (2017, grifo do autor) possui uma distin¢ao entre os dois tipos, sendo: “Um estagio € do tipo
obrigatoério quando existe uma disciplina obrigatoria no curriculo (para fazer estagio obrigatorio ¢
necessario matricular-se na disciplina). Estagio ndo obrigatério ¢ quando ndo existe nenhuma
disciplina relacionada a estagio ou entdo a disciplina é optativa”.

Em caso de ndo ser obrigatorio ¢ necessario explicitar com quais disciplinas do curso as
atividades a serem realizadas no estagio terdo alguma relacao.

Além disso, o graduando deve ter conhecimento acerca de informacgdes da entidade
concedente, sendo necessario o CNPJ em casos que o estagio seja feito fora da UFSC, o nome do
representante da concedente e em que local da concedente o estagio serd realizado. Existe casos que
¢ necessario ter conhecimento da Agente de Integracdo (AGI) que segundo o SIARE (2017) "sdo
empresas que auxiliam estudantes a encontrar estagios e auxiliam concedentes a procurar por
estagidrios”, nesse caso também ¢ necessario o nome da AGI e o nome do representante da mesma.

Para que a atividade de estagio seja legal ¢ necessario que o estagidrio tenha um supervisor
no local na qual a atividade sera realizada. Também existe a necessidade de explicitar a carga horaria
semanal e o periodo de duracdo do estagio, ressalta-se que a jornada semanal esta limitada através da
Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008 a 40 horas por semana para estagios obrigatdrios e 30 horas
por semana para estdgios ndo obrigatdrios.

Para elaborag¢do do TCE ¢ necessario desenvolver um Plano de Atividades de Estagio (PAE)
que se trata de um resumo descritivo das atividades que serdo realizadas durante o periodo do estagio
e assim tornarem possivel a relacdo tedrico-pratica do que se estd sendo feito com as disciplinas
previamente descritas que possuem relagdes com o estagio a ser efetuado.

Os valores da bolsa e o auxilio transporte de acordo com a contratante, para o recebimento da
bolsa sdo necessarios dados da empresa bancaria do graduando, em alguns casos a contratante das
instrucdes acerca do banco a ser utilizado.

O seguro ¢ previsto pela Lei n® 11.788 como sendo de obrigacdo da Parte Contratante “IV —
contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com
valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso” € em caso de estagio
obrigatorio “[...] a responsabilidade pela contratacao do seguro de que trata o inciso IV do caput deste
artigo podera, alternativamente, ser assumida pela institui¢do de ensino”.

Cada estudante precisa de um orientador da Universidade Federal de Santa Catarina, sendo
necessario o contato do graduando com algum professor, assim tornar-se necessario verificar a

disponibilidade do professor em orientar ou ndo o estudante.
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Das informacdes pessoais do estudante € necessario o endereco eletronico, tendo como
objetivo permitir o contato da empresa e universidade com o estagiario e permitir o SIARE de enviar
atualizacdes por e-mail.

Ap0s todos os dados terem sido completados, € necessario que o departamento de estagios do
curso libere para a impressao e seja possivel a coleta de assinaturas, em alguns casos ¢ necessario
fazer corregdes ou ajustes. O processo de liberacdo e coleta de assinaturas demora alguns dias, sendo
necessario paciéncia e disposi¢cdo do estagiario. Em um plano de melhorias futuro esse poderia ser
um dos pontos a serem diagnosticados, com o objetivo de programar um modo mais eficiente e rapido
para a tramitagdo desse processo.

Para o desenvolvimento do Termo de Compromisso de Estdgio na Divisdo de Gestdo da
Informacdo do Departamento de Projeto de Arquitetura e Engenharia da UFSC o trAmite da
documentacdo levou cerca de duas semanas. A seguir serd relatada a experiéncia de estagio, logo ap6s

a aprovacao do TCE.

4 EXPERIENCIA DE ESTAGIO NA DGI/DPAE NA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA
CATARINA

Nota-se que mudangas significativas ocorreram no Departamento de Arquitetura e Engenharia
da Universidade Federal de Santa Catarina no ano de 2015. Tratando-se mais especificamente do

arquivo o Relatorio de Gestdo de 2012-2015 do DPAE (2016, p. 45) informa que ¢é

Um dos setores mais importantes do Departamento, sendo vital as atividades diarias de
Projeto e imprescindivel para a memoria da Institui¢ao, o setor de arquivos do DPAE conta
com necessidades de organizagdo para que sua operagdo ¢ gestdo sejam adequadas. A
principal deficiéncia do setor esta nos arquivos digitais. As informagdes projetuais e
gerenciais sdo hoje formalizadas digitalmente e o material digital produzido ¢ de grande
volume, produzido por muitos setores e de forma muito frequente.

Dessa forma o arquivo € previsto como um dos setores do DPAE, sendo indispensavel para a
realizagdo das atividades cotidianas e para a preservagdo da memoria da Universidade Federal de
Santa Catarina, na qual através dos documentos presentes no arquivo ¢ possivel visualizar toda a
evolucao estrutural e crescimento da UFSC.

Com a extingdo do DPAE o arquivo passou a fazer parte em 2015 da Divisdo de Apoio

Administrativo (DAA). Durante o estagio foi possivel perceber muitas diferengas da gestdo do ano

de 2014 para o ano de 2015 e que serdo relatadas a seguir.

4.1 PRIMEIRO MOMENTO (2014)

No primeiro intervalo de estagio, sendo este de 26 de agosto de 2014 a 12 de dezembro de
2014, a Divisdo de Gestdo da Informacao ainda era parte integrante do Departamento de Arquitetura
e Engenharia, a DGI contava com arquitetos e urbanistas, engenheiros, desenhistas, arquivista,

assistentes administrativos e estagiarios das areas afins.
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O DPAE ¢ localizado na Rua Joao Pio Duarte Silva, no Trevo do Cérrego Grande no Campus

Universitario da UFSC, na cidade de Floriandpolis, Santa Catarina.

Imagem 1 — Departamento de Arquitetura ¢ Engenharia (DPAE)

Fonte: DPAE (2014)

O primeiro periodo teve como objetivo principal: analisar através de um diagnostico a situagao
do acervo da DGI, na busca de um melhor acondicionamento e preserva¢do dos documentos. O
diagndstico constituiu sobre a analise do espaco fisico, dos materiais disponiveis e dos documentos
presentes no arquivo, levando em conta seus diversos suportes e formatos.

Dos materiais presentes: computadores, impressora, ar condicionados, diversos materiais
didaticos, extintores, caixas poliondas e de papeldo, peliculas pretas nos vidros do arquivo, arquivos
suspensos, mapotecas, arquivo em canos de PVC, estantes de aco ¢ de madeira. A seguir serdo
apresentadas fotografias do acervo da Divisdo de Gestao da Informacao do Departamento de Projetos

de Arquitetura e Engenharia da UFSC do ano de 2014.

Imagem 2 — Sala de Consultas e Processos Técnicos do Arquivo da Divisdo de Gestdo da Informacdo do DPAE/UFSC

Fonte: Autor (2014)
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Sala de consultas com mesas, cadeiras, ar condicionados, uma divisoria separa a sala de
consulta do arquivo de estantes de ago, com documentos acondicionados em caixas poliondas, ao
lado direito arquivo de projetos em tubos de PVC para melhor uso do espaco fisico.

Junto a sala de consultas possuia um banheiro e uma cozinha de uso frequente proxima ao
arquivo, na qual foi diagnosticado que poderia causar problemas com a atracdo de insetos e outros

agentes deteriorados.

Imagem 3 — Cozinha do Arquivo da Divisdo de Gestdo da Informacdo do DPAE/UFSC

Fonte: Autor (2014)

A limpeza da sala ficava a cargo das funciondrias de servigos gerais, que diariamente
passavam pano no chao a fim de remover a sujeira, as superficies do arquivo acumulavam poeira, na
qual ndo possuia limpeza constante, sendo necessario por parte de o estagidrio passar um pano sempre

que ocorria o acimulo para remover a poeira.

Fonte: Autor 20 1 4)—
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O arquivo de projetos em tubos de PVC foi criado para melhorar o uso do espago fisico, antes
os documentos alocados nos tubos eram acondicionados nas mapotecas € ocupavam muito espago da
area do arquivo.

Os suportes desses projetos eram mais frageis visto que se tratava de projetos mais antigos e
que precisavam ser digitalizados para que as informacdes ndo fossem perdidas e pudessem ser
consultadas por um numero maior de pessoas. Deste modo deu-se inicio a um projeto de digitaliza¢ao
desses projetos. Na Figura 11 ¢ possivel perceber alguns tubos marcados com adesivos rosas,
esses sdo projetos que ja haviam sido digitalizados e encontravam-se agora também no arquivo digital

da Divisdo de Gestao de Informagao.

Figura 12 — Documentos para Consulta

Fonte: Autor (2014)

A pesquisa e consulta dos documentos era constante fosse por estudantes dos cursos de
arquitetura e engenharia, por pesquisadores e principalmente pelos proprios funcionarios do DPAE.
As consultas eram tanto para os documentos do acervo fisico quanto do digital, sendo necessario
muitas vezes fazer a solicitacdo para que fosse possivel a recuperacdo do projeto e em seguida a
disponibilizagdo para consulta.

Ap6s o diagnostico dos materiais e da area do acervo, tomou-se conhecimento acerca das
tipologias presentes, area do acervo entre as quais estavam Projetos de Arquitetura e Engenharia (dos
diversos tipos); Licitagdes de diversas modalidades, como: Tomadas de Pregos, Pregoes,
Concorréncias, Convites; ¢ Fotos.

Ocorreu assim o melhor acondicionamento desses documentos nas caixas poliondas,
respeitando o Campus de Ensino, os Centros de Ensino, as tipologias e a cronologia, tendo como

objetivo facilitar a recuperagdo desses documentos.
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Figura 13 — Acondicionamento dos Documentos

Fonte: Autor (2014)

Com a relocacdo dos documentos de modo a possuir uma melhor ldgica para a recuperagao,
repercutiu na substituicdo dos espelhos das caixas, nas quais uma significativa quantidade estava
elaborada a mao em folhas A4. Os novos espelhos foram desenvolvidos através do software Word, os
espelhos foram padronizados com a finalidade de melhorar a recuperagdo e a estética do arquivo.

Apoés a realocacdo deu-se inicio a transferéncia para o Arquivo Central da UFSC de
documentos referentes a Modalidades de Licitacdo dos anos de 2002 a 2004 através do uso de um

Termo de Recolhimento padronizado, previamente elaborado pelo Arquivo Central.

4.2 SEGUNDO MOMENTO (2015)

O segundo periodo ocorreu entre 1° de abril de 2015 a 21 de setembro de 2015, na qual a DGI
passa a integrar a DAA e mais da metade de seus antigos funciondrios passando a atuarem em um
novo departamento localizado na reitoria da Universidade Federal de Santa Catarina.

No segundo momento deu-se inicio a confeccao de planilhas através do software Excel, que
permitiam localizar os projetos através do meio digital, levando em consideracdo Caixa, Centro de
Ensino, Bloco, N° de Aprovagdo do Projeto, Tipo de Projeto, Orgdo de Aprovagdo, Data de
Aprovacao, Status de Aprovagdo, N° de Pranchas/Plantas, Ano e Empresa de Elaboragao.

Com a elaboragao das planilhas, foram salvas no formato PDF permitindo o acesso de todos
os funcionarios, no entanto de modo que apenas os profissionais do arquivo pudessem fazer as

devidas modifica¢des quando necessarias.
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Através do desenvolvimento das planilhas observou-se que a busca pelos projetos se tornou
mais rapida, sendo possivel verificar a existéncia ou nao do projeto, sem precisar se locomover até o
arquivo e procurar em cada espelho individualmente.

Foram contemplados nas planilhas todos os Centros de Ensinos de todo o Campus da
Universidade Federal de Santa Catarina.

No primeiro momento do estagio ocorreu o recolhimento de documentos para o Arquivo
Central, no segundo momento ocorreu a transferéncia de documentos para o arquivo da DAA, nesse
processo foi necessario a analise dos termos recebidos e dos documentos recebidos, tal como a

substitui¢do de alguns espelhos, com a chegada de novos projetos ao arquivo.

Fonte: Autor (2014)
Ap06s o final do programa de estagio, percebeu-se que a recuperacdo estava mais eficiente com

a utilizacdo das planilhas, a estética do arquivo estava melhor com a substituicdo dos espelhos, a
alocagdo de espacgo estava melhor apds o acondicionamento correto da massa documental levando
em consideragdo certos critérios € do um recolhimento para o Arquivo Central de documentos
referentes a licitacoes.

Ao final do estagio ¢ desenvolvido um Relatorio de Atividades de Estdgio Nao Obrigatorio
(RAENO), como determinado pela Resolucdo Normativa 14/CUn/2011 que prevé no Art. 27: "A
entrega dos relatorios finais de estagio ndo obrigatdrio deve ser considerada como uma das condig¢des
necessarias a colagdo de grau pelo aluno formando". Esse documento foi elaborado respeitando os
critérios solicitados pelo SIARE e enviado para avaliacdo do supervisor no local de estagio, sendo

devidamente aprovado e o estagio finalizado.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Sendo assim, o estagio trata-se de uma experiéncia de vital importancia durante a graduagao
em Arquivologia de modo a proporcionar o contato inicial com o mercado de trabalho, o didlogo com
profissionais de diversas areas de atuacdo, o desenvolvimento de competéncia essencial para saber-
fazer arquivistico e a aplicagdo pratica dos conteudos discutidos em classe.

O estagio ¢ parte integrante do curriculo no curso de Arquivologia da Universidade Federal
de Santa Catarina, seja ele obrigatorio ou nao obrigatorio.

As plataformas de divulgacdo de estdgios da UFSC mostram-se eficazes e atendem as
demandas dos que buscam informagdes sobre vagas de estagios, seja no ambito publico ou privado.

Através da plataforma SIARE ¢ possivel fazer o registro de um novo estagio, no qual ¢
necessario um contato prévio com a organizagdo que oferece a vaga, a fim de atender os critérios
solicitados e possibilitar a comunicagdo e acordo entre as partes. O SIARE ¢ de facil usabilidade e
possui um manual junto ao site que apresenta as instru¢cdes de como preencher os campos
fundamentais para a elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE), no entanto ressalta-se
que melhorias podem ser aplicadas a esta ferramenta, tendo em vista a diminui¢do do tempo de
resposta e o aceleramento dos tramites, que muitas vezes pode demorar dias e até mesmo semanas.

A experiéncia de estagio na Divisdo de Gestao da Informagdo do Departamento de Arquitetura
e Engenharia da UFSC foi extremamente gratificante, de modo a proporcionar o contato inicial com
o trabalho do arquivista na pratica e a aplicagdo dos conteudos aprendidos durante as disciplinas do
curso. O contato com profissionais de diversas areas, sobretudo da arquitetura e engenharia,
possibilitou a compreensdo das necessidades dos usudrios, de maneira a afetar na elaboracao de
instrumentos e estratégias de recuperacao.

Com as modificagdes sofridas pelo DPAE, foi possivel perceber que o arquivo deve estar
preparado para as mudangas organizacionais que podem surgir entre as quais estd a diminuicao de
pessoal e de recursos. O arquivista deve ter flexibilidade para encarar essas mudancas que possa até

mesmo se tornar dificuldades e/ou problemas a serem enfrentados a logo prazo.
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EXPERIENCIA DE PASANTIAS EN ARCHIVOLOGIA EN EL DEPARTAMENTO DE ARQUITECTURA E
INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD FEDERAL DE SANTA CATARINA

Resumen: Muestra la difusion de vacantes a través del Foro del Sistema de Control Académico de la Graduacion (CAGR)
y del portal de Practicas de la Universidad Federal de Santa Catarina. Se presenta la solicitud de pasantias realizadas
en el Curso de Graduacion en Archivologia de la Universidad Federal de Santa Catarina (UFSC) a través del sistema
SIARE (Sistemas de Informacion para Acomparniamiento y Registro de Pasantias) y los documentos generados desde el
ingreso hasta el informe final. Describe la experiencia de practica supervisada no obligatoria en Archivologia en la
Division de Gestion de la Informacion (DGI) del Departamento de Arquitectura e Ingenieria (DPAE) de la UFSC en los
afios 2014-2015. Concluye que la experiencia de practica es de suma importancia para la formacion profesional,
permitiendo el contacto de los graduandos con el futuro mercado de trabajo del archivista, posibilita la relacion de los
contenidos tedricos aprendidos en clase con su aplicacion practica en el cotidiano profesional y permite la interaccion
interdisciplinaria con profesionales de otras dareas de actuacion.

Palabras clave: Pasantia. Archivologia. Curso de Archivologia. Graduacion.

EXPERIENCE OF STAGE IN ARCHIVOLOGY IN THE DEPARTMENT OF ARCHITECTURE AND
ENGINEERING OF THE FEDERAL UNIVERSITY OF SANTA CATARINA

Abstract: This work shows the diffusion of vacancies through the Forum of the Academic Control System of the
Graduation (CAGR) and of the portal of Interships of the Federal University of Santa Catarina. It presents the requests
for internships held at the Course of Graduation in Archivology of the Federal University of Santa Catarina (UFSC)
through the SIARE system (Information Systems for Monitoring and Registration of Internships) and the documents
generated from the entry to the final report. It also describes the non-mandatory supervised internship experience in
Archivology at the Information Management Division (DGI) of the Department of Architecture and Engineering (DPAE)
of UFSC along the years 2014-2015. It concludes that the internship experience is of paramount importance for
professional training, allowing the contact of undergraduates with the future work market of the archivist, enabling the
relation of the theoretical contents learned in class with its practical application in the daily professional and allowing
the interdisciplinary interaction with professionals from other areas of activity.

Keywords: Internship. Archivology. Course of Archivology. University Graduate.
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