OLIVEIRA, Lucia Maria Velloso de. [Fundagdo Casa de Rui
Barbosa)]. Tabela de Temporalidade de Documentos para as areas fim
e meio - a experiénciado Arquivo da Fundagdo Casa de Rui Barbosa.

A Arquivo da Fundagdo Casa de Rui Barbosa (FCRB) — MinC
promove a gestdo de documentos e/ouda informagio institucional. O acervo
sob sua guarda com datas-limites entre 1923 e os dias atuais, inclui 200
metros lineares de documentos textuais, 150fitas de video cassete, 06 filmes,
292 fitas cassete, 341 diapositivos, 12 fitas dat, 72 disquetes, 1.748 negativos
fotograficos, 09 discos em vinil, 48 fotolitos, 13 fitas em rolo, 17 negativos
emrolo, 190 cartazes e 1.722 fotografias.

Adotando uma percepgdo sistémica para o gerenciamento da
informag@o (em qualquer suporte), 0 Arquivo da FCRB padronizou o arranjo
intelectual da totalidade dos documentos (textuais, especiais, referentes as
atividade fim emeio) segundo o Cddigo de Classificagdo de Documentos
por Assunto utilizado. Uma vez concluidos os recolhimentos e/ou
transferéncias; a implantacdo de rotinas gerenciais e técnicas; € a organizagio
documental dentro de uma nova ordem classificatoria, o Arquivo deu inicio
ao projeto de elaborag@o de sua Tabela de Temporalidade de Documentos
para Atividades Fim e Meio.

A metodologia desenvolvida e aplicada para a consecugdo deste
trabalhoseguiu as seguintes fases: levantamento de fontesbibliograficase
arquivisticas; identificaco da tipologia documental produaida e/ou acumulada
pelainstituigio;analisedo uso, tramite e valor das informagdes; identificagio
das demandasdossetores produtoresde informagdo; analise de legislag3o;,
estudo comparativo demodelos de tabelas detemporalidade; definigdo de
modelo e elaboragdo databela de temporalidade parao Arquivoda FCRB,
propriamente dita.

Este projeto propiciou maior interagdo entre as diversas areas da
organizagdo; a adogdo deuma politica de microfilmagem (de eliminagio e
de preservagdo); e a elaboragdo de uma metodologia para elaboragéo de
Tabela de Temporalidade de Documentos para as Areas Fim e Meio.
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