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A Arquivo da Fundação Casa de Rui Barbosa (FCRB) - MinC 
promove a gestão de documentos e/ou da infmmação institucional. O acervo 
sob sua guarda com datas-limites entre 1923 e os dias atuais, inclui 200 
metros lineares de documentos textuais, 15 O fitas de vídeo cassete, 06 filmes, 
292 fitas cassete, 341 diapositivos, 12 fitas dat, 72 disquetes, 1.748 negativos 
fotográficos, 09 discos em vinil, 48 fotolitos, 13 fitas em rolo, 17 negativos 
em rolo, 190 cartazes e 1. 722 fotografias. 

Adotando uma percepção sistêmica para o gerenciamento da 
informação ( em qualquer supo_rte ), o Arquivo da FCRB padronizou o arranjo 
intelectual da totalidade dos documentos (textuais, especiais, referentes às 
atividade fim e meio) segundo o Código de Classificação de Documentos 
por Assunto utilizado. Uma vez concluídos os recolhimentos e/ou 
transferências; a implantação de rotinas gerenciais e técnicas; e a organização 
documental dentro de uma nova ordem classificatória, o Arquivo deu início 
ao projeto de elaboração de sua Tabela de Temporalidade de Documentos 
para Atividades Fim e Meio. 

A metodologia desenvolvida e aplicada para a consecução deste 
trabalho seguiu as seguintes fases: levantamento de fontes bibliográficas e 
arquivísticas; identificação da tipologia documental produzida e/ou acumulada 
pela instituição; análise do uso, tramite e valor das informações; identificação 
das demandas dos setores produtores de informação; análise de legislação; 
estudo comparativo de modelos de tabelas de temporalidade; definição de 
modelo e elaboração da tabela de temporalidade para o Arquivo da FCRB, 
propriamente dita. 

Este projeto propiciou maior interação entre as diversas áreas da 
organização; a adoção de uma política de microfilmagem (de eliminação e 
de preservação); e a elaboração de uma metodologia para elaboração de 
Tabela de Temporalidade de Documentos para as Áreas Fim e Meio. 
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